PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VISTA
Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas
Gabinete do Secretario

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 14355/2020-SEPF.

APRESENTACAO

Atendendo ao que dispde as exigéncias do inciso II, art. 24 da Lei n ° 8.666/93 e as alteracdes
posteriores, este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas indicacdes dos estudos
técnicos, com o intuito de assegurar a sua viabilidade e ainda configurar todas as informagdes
fundamentais para a caracterizacdo das condi¢des ideais para contratagdo do objeto abaixo
especificado.

1- DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referencia tem como objeto ¢ a contratagdo de empresa para aquisi-
cdo de material de consumo, para atender as necessidades diarias da Secretaria Municipal de
Economia, Planejamento e Financas — SEPF, conforme descri¢do no anexo I.

2- JUSTIFICATIVA

2.1 Visando a melhoria no atendimento diario aos servidores e clientes, a Secretaria
Municipal de Economia, Planejamento e Finangas, t€ém a necessidades de adquirir esses
materiais para a higienizacdo e o fornecimento de café melhorando o ambiente de trabalho
e suprindo suas necessidades.

3 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR NA LICITACAO

Para a habilitacdo exigir-se-a4 dos interessados, nos termos dos artigos 27 a 33 da Lei n°
8.666/93, exclusivamente, documentacao relativa a:

3.1 Habilitagdo juridica;

3.2 Regularidade fiscal e trabalhista;

a) Certidao de Faléncia e Concordata em conformidade o inciso II, Art 31 da Lei n°8.666/93.

4 —DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E DA VIGENCIA

4.1 A CONTRATADA ¢ responsavel, unica e exclusivamente, pela execucdo do objeto deste
Contrato, ndo podendo em nenhuma hipotese, alegar desconhecimento de quaisquer das
normas e recomendagdes do CONTRATENTE para justificar eventuais falhas nessa execugao.
4.2 O material deverd ser entregue nas dependéncias do Departamento de Gestdo de
Patrim6nio (DGPS), localizado na Avenida Sebastido Diniz, n°® 243 — Bairro Centro, no
Municipio de Boa Vista — RR, de acordo com a empresa vencedora e em conformidade com o
estabelecido neste instrumento anexo.

4.3 A CONTRATADA devera assumir, com exclusividade, todos os tributos que forem
devidos em decorréncia do objeto, bem como as contribuigdes devidas a previdéncia social,
encargos trabalhistas, encargos fiscais, para fiscais e comerciais resultantes da contratagao.
4.4 Os objetos serdo recebidos e aceitos, da seguinte forme:

a) Provisoriamente no ato da entrega;

Av: Ville Roy, n° 5235 — Sao Predo — Boa Vista - RR
Fone: (095) 3621-3621, CEP: 69.306-665



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VISTA
Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas
Gabinete do Secretario

b) Definitivamente, mediante atesta na(s) Notas(s) Fiscal(ais), depois de corrido o prazo
fixado para o recebimento provisdrio, na hipdtese de ndo haver qualquer irregularidade, o que
nao exime o fornecedor de reparar eventuais defeitos constatados posteriormente;

c) Independente da aceitacdo, a CONTRATADA garantira a qualidade do material proposto,
obrigando-se repor aquele que apresentar defeito ou ma aparéncia, imediatamente apos a
notificac¢do, sem onus adicionais a CONTRATANTE;

d) ) O transporte sera por conta da Contratada, ndo cabendo a Contratante qualquer
responsabilidade sobre 0 mesmo

e) Este contrato terd vigéncia de 90 (noventa) dias, contados a partir da emissdo da Nota de
Empenho de despesa, ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666/93

f) Conforme especifica Instru¢des CGM n° 01/2009, “Quando o fornecedor ndo conseguir
fazer a entrega do material no tempo oficialmente previsto, devera antecipadamente fazer
solicitagdo de prorrogagdo a Secretaria solicitante, observando a cldusula neste Termo de
Referencia. A solicitagdo devera constar no processo”.

5 — ESTIMATIVA DE CUSTOS

5.1 O valor estimado para contratacdo ¢ de R$ 11.324,00 (onze mil e trezentos e vinte e quatro
reais) para atender a Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas - SEPF;

5.2 No valor do objeto deverdo ser agregados todos os custos, com seguro e demais taxas
diretas e indiretas.

6 - DADOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 Os recursos orcamentarios para atender a despesa a ser contratada serdo assegurados
através de:

Material Permanente:

Unidade Or¢amentaria: 1101

Fung¢do Programatica: 04 122.0051.2191

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00

Fonte: Recurso Proprio.

Valor: R$ 11.324,00

7 - DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado pela Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e
Finangas — SEPF, mediante apresentagdo da documentagdo da empresa (Nota
Fiscal/Fatura/DANFE), devidamente atestada pelo fiscal;

7.2 O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante Ordem Bancaria em
Conta Corrente por ela indicada ou por meio de Ordem Bancéria para pagamento de faturas
com codigo de barras, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referencia;

7.3 O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de Ordem Bancaria, sera
realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias;

7.4 A qualquer momento, a CONTRATANTE solicitara Habilitagdo Juridica, Regularidade
Fiscal e Trabalhista.

8 - DAS OBRIGACOES
8.1.1 O CONTRATANTE devera fiscalizar a execuc¢ao do Contrato, bem como:
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Receber o objeto do Contrato, através do setor responsdvel por seu acompanhamento ou
fiscalizagao em conformidade com o Art. 3 da Lei 8.666/93;

8.1.2 Notificar por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
objeto do Contrato, tais como: eventuais imperfei¢cdes durante sua vigéncia, fixadas o prazo
para sua corregao;

8.1.3 Exigir a qualquer tempo da CONTRATADA, documentos que comprovem o correto €
tempestivo pagamento de todos os encargos decorrentes da execucao do Contrato, bem como
todas as qualificagdes que ensejarem sua habilitagao;

8.2 A CONTRATADA se obrigara a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e, em
especial:

8.2.1 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a entrega do material. Somente permitir se
for de comum acordo com a unidade contratante;

8.2.2 Executar a entrega do material, de acordo com as especifica¢des exigidas no processo e
com todos os itens obrigatorios e essenciais para a realizagcdo das atividades objeto deste pro-
Cesso.

8.2.3. Substituir o produto fornecido em desacordo com as caracteristicas e especificagdes

exigidas, sem onus para 0 CONTRATANTE;

8.2.4. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos necessarios, atendendo as reclamacdes formuladas e
cumprindo todas as orienta¢cdes do mesmo, visando o fiel desempenho das atividades;

8.2.5. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, todas as condig¢des
que ensejaram a sua habilitagdo.

9 — DA FISCALIZACAO
9.1. A fiscalizag¢do da aquisicdo do material entregue, serd exercida pelo servidor designado

pelo Secretdrio Municipal de Economia, Planejamento e Financas, nomeado por meio de
portaria, a qual competird dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo, dando
ciéncia de tudo ao contratante (art. 67, da Lei n® 8.666/93).

9.2. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servicos que sao de sua competéncia.

9.3. Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada,
o titular da fiscalizagdo devera de imediato, comunicar por escrito ao 6rgdo de administragdo do
contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sanc¢des previstas na lei, no
Termo de Referéncia e no Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados
por sua omissao.

9.4. O servidor responsavel pela fiscalizagdo tem autoridade para exercer, em nome da SEPF,
toda e qualquer acao de orientacdo geral, controle e fiscalizacdo e terd plenos poderes para decidir
sobre questdes técnicas e burocraticas, sem que isto implique transferéncia de responsabilidade, a
qual sera unica e exclusivamente competéncia da contratada.
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9.5. As relagdes entre a contratada e a Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e
Finangas - SEPF serdo mantidas, prioritariamente, por intermédio do servidor responsavel pela
fiscalizacao junto ao Preposto da Contratada.

10 - DA RESCISAO E DAS PENALIDADES

10.1 Quando o convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou
apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, ou cometer
fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedida de
licitar com o Municipio de Boa Vista, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, sem prejuizo das multas previstas neste
Termo de Referencia;

10.2 O descumprimento total ou parcial deste contrato podera, garantida a prévia defesa,
rescindir o contrato, cancelando a Nota de Empenho, nos termos dos artigos 77 ¢ 78, sem
prejuizo do eventual exercicio dos direitos previstos no artigo 80 e da aplicagdo das
penalidades estabelecidas nos artigos 86 a 88, todos da Lei n.° 8.666/93;

10.3 A multa moratoria, prevista no artigo 86 da Lei n°. 8.666/93 serd calculada pelo
percentual de 1% (um por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor do fornecimento
em atraso, limitado a 10% (dez por cento) deste;

10.4 A multa a que se refere o inciso II do artigo 87 da Lei n°. 8.666/93 sera calculada sobre o
valor do fornecimento em atraso, limitado a 10% (dez por cento) deste;

10.5 As multas previstas nos itens anteriores sao independentes e podem ser acumuladas;

10.6 A CONTRATANTE somente deixara de aplicar eventual sanc¢do caso seja demonstrada a
ocorréncia de qualquer circunstancia previstas no § 1°. do artigo 57 da Lei n.° 8.666/93;

10.7 Da aplicagdo das penalidades definidas neste item cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da notificacao;

10.8 A sang¢do estabelecida no inciso IV do artigo 87 da lei n°. 8.666/93 ¢ de competéncia
exclusiva da gestora, facultada a defesa do interessado no respectivo processo no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 02 (dois) anos de sua
aplicacao;

10.9 O valor das multas serd descontado dos créditos da CONTRATADA, desde ja
expressamente autorizado.

10.10 Pela inexecucao total ou parcial deste contrato, 0 CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (cinco centésimos) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucao do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis;

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa
injustificada do adjudicatario em executd-lo;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdes e impedimento de contratar com o
municipio, no prazo de até 02 (dois) anos;

e) Declaragao de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, até que seja
promovida a reabilitagdo, facultado ao contratado o pedido de reconsidera¢do da decisdo da
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

10.11 As multas previstas nos itens anteriores sdo independentes e podem ser acumuladas;

Av: Ville Roy, n° 5235 — Sao Predo — Boa Vista - RR
Fone: (095) 3621-3621, CEP: 69.306-665



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VISTA
Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas
Gabinete do Secretario

10.12 Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
Administragao;

a) Nao havendo créditos para abatimento da multa, esta deverd ser recolhida aos cofres da
CONTRATANTE em até 10 (dez) dias da sua aplicacdo, sendo que ap0ds esta data comegaram
a correr juros, multas e atualizagdes monetarias;

b) Caso ndo seja recolhida no prazo acima, o valor serd inscrito em divida ativa e sera

promovida cobranga judicial, sem prejuizo das demais cominagdes legais;

10.13 Inexecugao Total;

a) Multa de 10% (dez por cento) aplicada sobre o valor do contrato;

10.14 Inexecugao Parcial;

a) Multa de 10% (dez pro cento) aplicada sobre a parcela do contrato ndo executada;

10.15 Pelo descumprimento de clausulas contratuais, a SEPF podera ainda aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes, de acordo com os graus atribuidos, conforme as tabelas
1 e 2 a seguir:

Tabela 1: Grau de Infracao

GRAU CORRESPONDENCIA
01 Multa de 0,3% sobre o valor da fatura do més da ocorréncia
02 Multa de 0,6% sobre o valor da fatura do més da ocorréncia
03 Multa de 1,2% sobre o valor da fatura do més da ocorréncia
04 Multa de 2,4% sobre o valor da fatura do més da ocorréncia
05 Multa de 4,8% sobre o valor da fatura do més da ocorréncia
06 Multa de 9,6% sobre o valor da fatura do més da ocorréncia

Tabela 2: Tipos de Infragao

ITE e GRA

M DESCRICAO U

01 | Afrasar na implantagdo de medidas corretivas exigidas pela 1
SEPF ou na execugdo de outras obrigagbes contratuais, por
ocorréncia;

02 1

Deixar de cumprir quaisquer dos itens desse termo e de seus
anexos néo previstos nesta tabela de multas, por ocorréncia;

03 | Recusar-se a executar servico determinado pela SEPF, desde 2
que pertinentes as suas atividades, por ocorréncia;
04 | Deixar de cumprir quaisquer dos itens desse termo e seus 2
anexos néo previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pela SEPF, por item e por ocorréncia;

05 | peixar de prestar esclarecimentos a Contratante, por ocorréncia; 2

06 | Deixar de comunicar, por escrito, a Instituicdo, imediatamente 3
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ITE x GRA

M DESCRICAO U
apos o fato, qualquer anormalidade ocorrida nos servigos, por
fato ocorrido;

07 ) ) L. 4
Deixar de designar preposto, por ocorréncia;

08 | Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior ou caso 4
fortuito, os servigos contratuais por ocorréncia, total ou
parcialmente;

09 | Interromper a realizagdo dos servigos, por ocorréncia de 5
paralisagéo;

10 Reter equipamento sem autorizagdo da SEPF o

11 | Deixar de cumprir prazos contratuais, sem a devida justificativa, 5
por ocorréncia;

12 | Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 6
lesdo corporal ou consequéncias Letais;

13 | Deixar de fornecer EPI’ s (Equipamentos de Protegéo Individual), 6
quando exigido em lei ou convengdo, aos seus empregados ou
deixar de impor penalidades aqueles que se negarem a usa-los,
por empregado e por ocorréncia

11 - DAS CONSIDERACOES FINAIS

11.1 Aplicam-se, no que couber, as disposi¢cdes constantes da Lei n° 8.078/90 — Cddigo de

Defesa do Consumidor, quanto a garantia do produto e obrigagdes do CONTRATANTE.

11.2 O empenho podera ser cancelado, por mutuo interesse entre as partes, atendido a
conveniéncia do CONTRATANTE, recebendo a CONTRATADA o valor correspondente ao
objeto fornecido, de forma imediata e independentemente de interpelacdo judicial ou

extrajudicial.

11.3 E vedado a subcontratagdo, cedéncia ou transferéncia da execucdo do objeto, no todo ou
em parte, a Terceiro, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de
rescisao.

11.40s casos omissos ¢ as duvidas que surgirem quando da execugdo do Contrato, serdo

resolvidos entre as partes Contratantes por meio de procedimento administrativo.

Boa Vista — RR, 22 de setembro de 2020.

Elaboracado:

LUCINHO BATISTA CATAO
Assistente Administrativo
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De acordo,

CELIANE MAFRA DE LIMA ARAUJO

Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas-SEPF - Adjunta

ANEXO |

ITE DISCRIMINAGAO UNID. QUANT.
M
01 Alcool etilico liquido 70% hidratado, antisséptico, franco com

1000 ml. Unid. 100
02 Alcool etilico em gel 70%, antisséptico, frasco 500 ml.

Unid. 250

03 Acucar cristal, na cor branca, em embalagem plastica de 1 kg.

Contendo data de fabricacdo e prazo de validade, fardo com 30 | Fardo 15

kg.
04 Café em pd, torrado e moido, pacote de 250g, embalado vacuo-

puro de primeira qualidade tradicional, contendo em sua

. ~ .. . . Fardo

embalagem, todas as informacgdes exigidas, inclusive selo de 20

pureza ABIC. Caixa com 20 pacotes.
05 Guardanapo Extra macio. 30 x 33 c¢cm, caixa com 36 pacotes Caixa 2

com 50 unidades.

LUCINHO BATISTA CATAO
Assistente Administrativo
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