TREINAMENTO DE COLABORADORES

PMBV

PERIODO: 21/10 4 25/10/2019
HORARIO: 08h &s 12h
LOCAL: EMAP

1. Redacdo Oficial

Carga Hordria: 20

Quantidade total de participantes: 25

Objetivo: Proporcionar aos participantes a aquisicdo de conhecimentos especificos em relagao
ds regras e normas da Redacdo Oficial, proporcionando-lhes desenvolvimento das competéncias
necessarias ao melhor desempenho das atividades profissionais ligadas a producdo de textos

oficiais e a aplicacao das normas cultas da Lingua Portuguesa.

Conteudo programatico:

* Alingua escrita:
> Texto;
P Coesao e Coeréncia Textual;
P Estilo: qualidade e defeitos — vicios de linguagem;
e Redacgdo Oficial:
P Introducgdo e fechos na redagdo moderna: os tratamentos;
P Elaboragdo e analise de textos técnico-administrativos:
oficio, memorandos, ata, pareceres, atestados, despachos etc.
e Normas Linguisticas:
P Sintaxe de regéncia (nominal e verbal);
P Sintaxe de concordancia (nominal e verbal);
P Sintaxe de colocagao (topologia pronominal);
P> Pontuagado: o uso da virgula e da crase;
> Novo acordo ortografico.

Pré-Requisito: Idade minima: 16anos.
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VALOR DA PROPOSTA

Item curso Carga Quantidade de Valor Total do
Horarla participantes curso
1. Redacdo Oficial 20h 25 RS: 2.800,00
Valor total RS 2.800,00
DBSERVAC@ES:
1. Proposta com validade de até 30 dias a contar desta data;
2. Proposta NAO inclui o coffee break:
3. Nao é permitido fazer filmagens/gravacdes do curso em quest3o;
4,

Para que os alunos sejam devidamente matriculados, sera necessaria apresentacdo de

documento dos participantes, sendo nome completo. RG (copia), CPF (copia),

comprovante de residéncia (cdpia) e telefone dos mesmos:

5. Acoleta desses dados e da documentacdo é de total responsabilidade da empresa
contratante;

6. Programacao de facilitadores/palestrante podera sofrer alteracoes de acordo com

necessidade, com aviso prévio;

/. Entrega de certificados aos aprovados sera realizada em até 20(vinte) dias uteis ap6s o

termino, mediante o pagamento integral do curso.

2019.
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