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MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA NUP. 9.525461/2025

1. FUNDAMENTACAO LEGAL
1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento no Estudo Técnico Prelimi-

nar — ETP NUP 9.516693/2025, bem como nas diretrizes constantes na Lei n® 13.303/2016 que
dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; no Regu-
lamento Interno de Licitagdes e Contratos da EMHUR, instituido pela Portaria PRESI n°
78/2025, publicada no Diario Oficial do Municipio n® 6327, de 09 de abril de 2025; e nas demais
normas correlatas.

2. DEFINICAO DO OBJETO
2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de género alimenticio ndo pere-

civel, café torrado e moido, tradicional, embalado a vacuo, formato de bloco rigido tipo “tijoli-
nho”, de 250g (duzentos e cinquenta gramas), com todas as informagdes pertinentes ao produto
previsto nas legislagdes vigentes, inclusive contendo o selo de pureza da associacdo brasileira da
industria do café, a data de fabricacao e validade nos pacotes individuais, com prazo de validade
minima de 12 (doze) meses a contar da data da entrega. Para servir de referéncia e pardmetro de
qualidade sugere-se as seguintes marcas: Trés Coracdes, Pilao, Melitta, Santa Clara, Marata ou
similares.

2.2. Para atender as necessidades da EMHUR foram definidas as especificagcdes e quantidades do objeto,
conforme planilha constante no ANEXO I deste Termo.

2.3. Considerando se tratar de aquisicao de bem de natureza comum. cujos padrdes de desempe-
nho e qualidade estdo objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificacdes
usuais de mercado, e tendo em vista o disposto no artigo 32, inciso IV, da Lei n° 13.303/2016 c/c
o artigo 8°, da Portaria/PRESI/N°®78/2025, sugere-se, preferencialmente, a ado¢do da modalidade
PREGAO.

2.4. O julgamento das propostas serd realizado pelo critério menor preco por ITEM.
2.5. Considerando a natureza do objeto, verifica-se que a aquisicao de café, em quantidade total

planejada, ndo demanda parcelamento, uma vez que a EMHUR dispde de capacidade logistica e
de espaco fisico adequado para armazenamento do produto em suas dependéncias, sem risco de
comprometimento da qualidade. O ndo parcelamento mostra-se mais vantajoso a Administracao,
pois simplifica o processo de gestdo contratual, reduz custos administrativos decorrentes da exe-

cucdo de multiplos contratos e viabiliza melhores condi¢des comerciais em razdo da concentra-
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¢do da demanda em um Unico certame, bem como garante a economia de escala.

3.DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

3.1. O valor estimado para aquisi¢do do objeto constara do valor obtido apés realizagdo de pes-
quisa de precos a ser realizada, nos termos do artigo 10 a 12, da PORTARIA/PRESI/N® 78/2025;
3.2. No valor unitario do objeto deverao estar agregados todos os custos relativos a contratagao.
4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O custo da presente aquisi¢ao correra pela dotacao orgamentaria a ser informada apos a ob-
tencdo do valor estimado da contratagdo e realizacdo da consulta a Geréncia, acerca da disponi-

bilidade orgamentaria.

5. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisicao de café, visando suprir a demanda conti-
nua da EMHUR para consumo interno em suas dependéncias. O fornecimento regular do produ-
to ¢ indispensavel para garantir condigdes adequadas de hospitalidade, recepg¢ao institucional e
apoio as atividades administrativas e operacionais da empresa.

Sob a perspectiva do interesse publico, a disponibilizacdo de café contribui para a manutengao
do ambiente de trabalho saudavel e produtivo, além de atender as necessidades em reunides,
eventos e recepcdes oficiais, fortalecendo a imagem institucional da EMHUR junto a servidores,

colaboradores, visitantes e parceiros externos.

6. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugdo a ser contratada consiste na aquisicao de Café em po, torrado e moido, tradicio-
nal, embalado a vacuo, em embalagens de 250 gramas, formato de bloco rigido, com todas as
informagdes pertinentes ao produto previsto nas legislagdes vigentes, inclusive contendo o selo
de pureza e qualidade da associagdo brasileira da industria de café - ABIC, com prazo de valida-
de estampada no rétulo da embalagem, de no minimo de 12 (doze) meses a contar da data da en-
trega do produto.

6.1.1 A solucdo escolhida trata-se de bem de natureza comum, uma vez que as especificacdes
adotadas possuem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos e usuais no mer-
cado.

6.2. O produto deve atender aos padrdes de qualidade da ABIC ou apresentar laudo de analise
sensorial com nivel minimo de 4,5 pontos. Essa pontuacdo ¢ a base para a classificagdo de café

tradicional, conforme programa de qualidade da ABIC.
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6.2.1. A exigéncia de selo ABIC (Associagao Brasileira da Industria de Café) ou de laudo, rela-
torios, ou declaragao do fabricante, caso nao venham descritos na embalagem.

6.2.2. A ABIC ¢ uma entidade reconhecida nacionalmente por atestar a pureza e a qualidade do
café. O Selo de Pureza ABIC combate fraudes ¢ adulteragdes, como a adi¢ao de milho, cascas ou
outros subprodutos, garantindo que o café adquirido seja 100% puro. A exigéncia desse selo,
portanto, protege a administracdo de adquirir produtos adulterados ou de baixa qualidade, que
ndo correspondem ao custo-beneficio esperado.

6.2.3 O rétulo de produto deve obedecer a propria Portaria 570/2022 do Mapa, bem como a le-
gislacdo especifica aplicavel ao caso que ¢ a Portaria INMETRO n° 249, de 09 de junho de 2021.
6.3. O produto deve possuir Certificado no PQC-Programa de Qualidade do Café, da ABIC- As-
sociagdo Brasileira da Industria de Café, em plena validade, com nota de Qualidade Global mi-
nima de 4,5 pontos, na Escala Sensorial do Café deve se posicionar na categoria TRADICIO-
NAL ou de melhor qualidade; ou Laudo de avaliagdo do café emitido por laboratorio especiali-
zado, e laudo de andlise de microscopia do café, atendendo a PORTARIA SDA n° 570, de 9 de
maio de 2022 do MAPA quanto a classificacdo, aos requisitos de identidade, ao grupo e ao tipo
do café torrado e moido, como café TIPO UNICO, Torrefagdo de 45 (Moderadamente escura)
até 75 (Moderadamente clara) de N° Disco Agtron, ou equivalentes - Anexo IV da referida Por-
taria 570/2022;

6.3.1. O laudo técnico mencionado no subitem anterior deve ser emitido por institui¢do especia-
lizada, em conformidade com as caracteristicas regulamentadas pela Resolugdo da Diretoria Co-
legiada - RDC n°® 716 de 01/07/2022, e Retificadora da ANVISA Agéncia Nacional de Vigilan-
cia Sanitaria e demais legislacdes pertinentes, com data de emissdo ndo superior a 12 (doze) me-
ses, contando da realizagdo do procedimento de contratacdo, emitido por laboratdrio especializa-
do credenciado pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, Secretarias Estaduais
ou pela Rede Brasileira de Laboratorios Analiticos de Saude (REBLAS), devidamente habilita-
dos pela ANVISA, em conformidade com a Resolugdo da Diretoria Colegiada - RDC n° 928 de
25/09/2024. O laudo deve conter informacdo relativa a andlise de microscopia (quantidade de
matéria estranha, impureza e sedimentos), andlise de umidade e analise sensorial (avaliacdo da
qualidade global da bebida) e demais pardmetros da Portaria 570/2022 do MAPA.

6.4. Em suma, ao propor a exigéncia do Selo ABIC ou laudo, ou relatdrio, ou declaracio do fa-
bricante de andlise sensorial, oferece um equilibrio entre a necessidade de garantir a qualidade e

pureza do café a ser adquirido e o respeito aos principios da competitividade e da isonomia entre
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os potenciais licitantes. Produtos adulterados ou de méa qualidade podem conter substancias no-
civas ou apresentar contaminac¢ao, o que representa um risco a saude dos consumidores. A exi-
géncia de certificagdo ou laudo minimiza esses riscos.

6.5. A quantidade estimada para aquisi¢do do café sera de 864 unidades, de 250 gramas.

6.6. Devera ser exigida garantia conforme a especificagdo do produto;

6.7. O fornecimento sera realizado por meio de entrega no Departamento de Patrimonio e Almo-
xarifado, localizado na Avenida Getalio Vargas, n° 5105, Bairro, Centro - Boa Vista - RR, CEP
69.301-030, e os custos de entrega até o local determinado devem estar inclusos no pre¢o do
produto.

6.8. O prazo maximo para cada entrega serd de 30 (trinta) dias tteis, contados a partir do rece-
bimento da ordem de fornecimento.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Qualidade do objeto - O café devera ser torrado e moido, tradicional, em embalagem a va-
cuo, sem aditivos, impurezas ou elementos estranhos a composi¢do, mantendo sabor, aroma e
coloracao caracteristicos;

7.2. Funcionalidade - O produto devera atender ao consumo interno da EMHUR, destinado a
reunides, eventos institucionais e uso cotidiano nas dependéncias administrativas, garantindo pa-
drao de qualidade e uniformidade no preparo da bebida;

7.3. Indicacdo de marca ou modelo — Conforme definido no Documento de Formalizagao da
Demanda (DFD), sdo sugeridos os cafés das marcas Trés Coracdes, Pilao, Melitta, Santa Clara,
Maratd, ou similares, desde que atendam as especificagdes de qualidade exigidas;

7.4. Certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacao, inclusive sob o as-
pecto ambiental, por instituicio previamente credenciada - O produto devera estar em con-
formidade com a legisla¢do sanitaria vigente e com as normas da ANVISA, do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA) e da ABNT, devendo possuir registro e certifi-
cacdo nos Orgdos competentes, bem como o selo de qualidade da Associacdo Brasileira da Indus-
tria de Café — ABIC, ou laudo, ou relatério, ou declaracao do fabricante de analise sensorial.

7.5. Adequacao a exigéncias legais e infralegais, incluindo normas técnicas e critérios de
sustentabilidade ambiental - A contratacao observara a Lei n® 13.303/2016, a Portaria/Presi n°
78/2025 (Regulamento de Licitagdes e Contratos da EMHUR), bem como as normas sanitarias
da ANVISA, regulamentos técnicos da ABNT e do MAPA. Poderdo ser adotados critérios de

sustentabilidade, privilegiando fornecedores com praticas de responsabilidade socioambiental;
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7.6. Validade - O prazo de validade minima de 12(doze) meses, a contar da data da entrega;

7.7. Garantia Aplica-se a garantia legal prevista na Lei n°® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor), cabendo a contratada substituir os produtos que apresentarem defeitos de fabrica-
¢do, ma conservacao ou inconformidade com as especificagdes contratadas.

7.7.1. Caso o objeto fornecido apresente vicios ou defeitos durante o periodo de garantia ou va-
lidade estabelecida, o produto devera ser substituido por outro da mesma origem, novo, dentro
do prazo de validade, e que atenda aos mesmos padrdes de qualidade, aroma, sabor e caracteris-
ticas sensoriais especificados no contrato ou superiores a eles.

7.7.2. Uma vez notificado, a CONTRATADA realizarad a substituicdo do objeto que apresenta-
rem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de retirada
do objeto das dependéncias da Administracdo pela CONTRATADA;

7.7.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada pela CONTRATADA e
aceita pela CONTRATANTE;

7.7.4. Decorrido o prazo estabelecido para substitui¢ao dos produtos com vicio ou defeito, sem
que haja atendimento por parte da CONTRATADA ou apresentacao de justificativa formal, fica
a CONTRATANTE autorizada a adquirir o café de outra fornecedora, a fim de suprir a demanda
contratada, podendo cobrar da CONTRATADA os custos decorrentes, sem que isso implique
em renuncia a outros direitos contratuais ou a aplicagdo de penalidades cabiveis.

8. Subcontratacao —

8.1. Nao sera permitida a subcontratacao de qualquer parcela do objeto, uma vez que o respecti-
vo ¢ de vulto pouco expressivo e comumente comercializado no mercado. Portanto, o forneci-
mento do objeto podera ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, isola-
damente, sem que se demande especializacdo, concentracdo de mercado ou racionalizacao de
atividades que inviabilizem tal execucdo. Ademais, neste caso, a subcontratacdo ndo se mostra
vantajosa técnica e economicamente para a Administragao Publica.

8.2. Condicoes das propostas-

8.2.1 A proposta de pregos sera elaborada considerando o tipo de contratagdo, € os pregos pro-
postos nao poderao ser superiores aos orcados pela administracao, e devem incluir todos os in-
sumos que os compdem, tais como as despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, im-
postos, taxas, fretes, descontos e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execu-

¢ao do objeto.
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8.2.2. A Proposta tera sua validade minima de 60 (sessenta) dias.

8.2.3 A proposta devera conter a relagdo da marca e do modelo dos materiais considerados na
composicao dos pregos ofertados.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1. Da vigéncia do contrato:

9.1.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses contados da data de sua assi-
natura, podendo ser prorrogado de acordo com a legislagdo em vigor e a critério da Adminis-
tracdo da EMHUR, nao excedendo o prazo de cinco anos, conforme estabelece o art. 71 da Lei
n°® 13.303 de 30 de junho de 2016 c/c art. 160 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
EMHUR, PORTARIA/PRESI/N® 78/2025.

9.1.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as regras previstas na Lei n° 13.303/2016 e na PORTARIA/PRESI/N® 78/2025, ¢ cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

9.1.3. A Assinatura do Contrato devera ocorrer em até 05 (cinco) dias tteis, contados da convo-
cagdo para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sob a pena de decair o direito a contrata-
¢do;

9.2. Da entrega e recebimento do objeto:

9.2.1. O objeto devera ser entregue na sede da EMHUR localizada na Avenida Getalio Vargas,
n°® 5105, Bairro, Centro, CEP 69.301-030 - Boa Vista - RR, e os custos de entrega até o local de-
terminado devem estar inclusos no preco do produto.

9.2.2. O prazo para entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias tteis, contados a partir do re-
cebimento da ordem de fornecimento, pela CONTRATADA.

a) Os dias uteis serdo compreendidos de segunda-feira a sexta-feira, no horario das 08:00h as
14:00h.

9.2.2.1. Caso nao seja possivel o fornecimento do objeto na data assinalada, a CONTRATADA
deverd comunicar 8 CONTRATANTE, as razdes respectivas, com pelo menos 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia, para que seja analisada a possibilidade de prorrogacdo do prazo de
entrega, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forgca maior.

9.2.3. A entrega do objeto sera de forma integral.

9.2.4. A embalagem do objeto devera oferecer completa protecdo ao material em funcdo das
condi¢des de armazenamento, acesso, movimenta¢do € manuseio do produto, desde as depen-

déncias da CONTRATADA até a descarga no local definido pela CONTRATANTE;
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9.2.5. O transporte dos materiais até a entrega sera por conta da CONTRATADA, sem qualquer
responsabilidade e/ou 6nus a CONTRATANTE;

9.2.6. Os materiais fornecidos deverdo atender o padrao de identidade e qualidade de acordo com
a legislacao vigente;

9.2.7. Independente da aceitagdo, a CONTRATADA garantird a qualidade dos materiais entre-
gues, obrigando-se a repor aquele que apresentar nao conformidade ou ma aparéncia, imediata-
mente apds a notificacdo, sem 6nus adicional ao CONTRATANTE;

9.2.8. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanha-
mento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com
as especificagdes constantes no contrato; (Art. 170, inciso II, alinea “a”, da PORTA-
RIA/PRESI/N®78/2025);

9.2.9. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provi-
sorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no contrato, devendo ser substitu-
ido no prazo de at¢ 15(quinze) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades;

9.2.10. O recebimento definitivo ocorrera, mediante recibo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo; (Art. 170, inciso I, alinea “b” c/c §1°, da POR-
TARIA/PRESI/N°®78/2025);

9.2.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato;

9.3. Das Obrigacoes das Partes:

9.3.1. Sao obrigacdo da CONTRATANTE:

a) Designar Gestor (es) e Fiscal (is), com competéncia legal, para exercerem a gestao, fiscaliza-
¢do, coordenacdo e acompanhamento da execucao do contrato;

b) Proporcionar todas as condi¢des e fornecer todas as informagdes disponiveis sobre o objeto
para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes contratuais;

¢) Receber o objeto do contrato no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
d) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades veri-

ficadas no fornecimento do objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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e) Rejeitar, no todo ou em parte, a entrega executada, caso constate que as especificagdes estao
em desacordo com o contrato ou apresentem vicios e defeitos, arcando a CONTRATADA com o
onus decorrente do fato;

f) Notificar a CONTRATADA, quando for o caso, sobre a aplicacdo de eventuais sangdes pre-
vistas em Contrato;

g) Notificar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o objeto do contrato,
tais como, eventuais imperfei¢des/irregularidades durante sua vigéncia, fixando prazo para sua
corregao;

h) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA da(s) Nota(s) Fiscal (is) nas condi¢des e prazos esta-
belecidos no contrato;

i) Exigir a qualquer tempo da CONTRATADA, documentos que comprovem o correto € tempes-
tivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorren-
tes da execuc¢do do contrato;

j) Providenciar as devidas publica¢des do extrato do instrumento contratual;

k) Nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢ao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados e seus anexos;

9.3.2. Sao obrigacoes da CONTRATADA:

a) Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, assim como
em sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos € as despesas decorrentes da perfeita
execucao contratual;

b) Executar o objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, no prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos;

¢) Comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data de entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

d) Manter durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo/contratagao
direta;

e) Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do Contrato, fornecendo o nome

completo, telefone, e e-mail do indicado;
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f) Manter durante a vigéncia contratual informagdes atualizadas quanto ao enderego, razao social
€ contatos;

g) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos necessarios, atendendo as reclamagdes formuladas e cumprindo todas
as orientacdes, visando fiel cumprimento do contrato;

h) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

i) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

j) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

k) Emitir nota fiscal/fatura/recibo em nome do Empresa de Desenvolvimento Urbano e
Habitacional - EMHUR, CNPJ n°® 84.056.100/0001-20;

1) Entregar a nota fiscal e as documentacdes que ensejaram a sua habilita¢do fiscal e trabalhista,
ao(s) fiscal(is) do contrato, para fins de liquidacdo e pagamento;

m) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive aquelas com deslocamento dos técnicos enquanto perdurar a
vigéncia da garantia;

n) Responder por qualquer prejuizo ou dano causado diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega do objeto, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

0) Responder por todos os 6nus referentes a aquisicdo, tais como: fretes, impostos, seguros,
custos de instalacdo, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
decorrentes do fornecimento do bem;

p) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas, os seus empregados ou
preposto quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

q) Manter a comunicacao com o gestor e fiscal(is) do contrato para a perfeita execucao do con-
trato;

10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. Do Gestor do contrato:
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10.1.1. O gestor do contrato serd nomeado dentre os empregados publicos da CONTRATANTE,
por meio de portaria a ser publicada no Diario Oficial do Municipio - DOM, ap6s a formalizagao
e assinatura do Contrato Administrativo;

10.1.2. A gestdo de contrato consiste na coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucao processual e ao encami-
nhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedi-
mentos relativos a prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo
de sangdes ¢ a extingdo dos contratos, entre outros;

10.1.3. O gestor do contrato e o seu substituto quando for o caso, tém como fungdo administrar o
contrato até o término de sua vigéncia, desempenhando as atribui¢des administrativas que sdo
inerentes ao controle individualizado de cada contrato, dentre os quais:

a) instruir o processo com os documentos referentes a execugdo do contrato € 0s necessarios as
alteragdes contratuais, quando couber;

b) controlar o prazo de execucdo do objeto e de vigéncia do contrato, recomendando, ao setor
responsavel, com antecedéncia razoavel, quando for o caso, a prorrogagdo dos prazos, instruindo
0 processo com a documentacdo necessaria, ou deflagragdo de novo procedimento licitato-
rio/contratagdo direta;

¢) emitir a ordem de fornecimento a CONTRATADA;

d) prover o fiscal do contrato das informagdes e dos meios necessarios ao exercicio das ativida-
des de fiscalizagao;

e) coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto
contratado, agindo de forma proativa e preventiva;

f) receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido as dividas ou questionamentos feitos
pela fiscalizacao e pela CONTRATADA;

g) acompanhar os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as ocorréncias rela-
cionadas a execuc¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

h) estabelecer comunicagdao formal com a CONTRATADA visando zelar pelo fiel cumprimento
do objeto contratado;

i) convocar reunides com a CONTRATADA, sempre que julgar necessario;

j) intervir e adotar as medidas adequadas para resolver os problemas que eventualmente

ocorram na execuc¢do contratual, incluindo atrasos no atendimento de pendéncias anteriormente
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solicitadas;

k) notificar a CONTRATADA, formalmente, para o devido cumprimento das suas obrigagdes
contratuais, em caso de inconformidade na execucdo do contrato ¢ ou descumprimento dos
prazos estipulados;

1) solicitar a CONTRATADA, caso considere oportuno, eventual substituigdo do preposto
indicado;

m) solicitar 3 CONTRATADA, a qualquer momento, durante a execu¢do do contrato, a
apresentacdo de comprovantes que atestem a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no procedimento de contratacao;

n) Analisar os pedidos de reajuste, repactuacdo e revisdo de contratos, acréscimo/supressao,
interrupcao do fornecimento, devendo encaminhar ao setor competente para deliberagdes;

0) comunicar, ao setor competente, as irregularidades cometidas pela CONTRATADA, sugerin-
do, quando for o caso, a rescisdo contratual ¢ a aplicacdo das sanc¢des contratuais e/ou admi-
nistrativas, conforme previsdo contida no instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia;

f) documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante recibo, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao;

j) ap6s recebimento definitivo do objeto, encaminhar o processo para a realizagao de auditoria,
para posterior providéncia acerca da liquidagdo e pagamento das despesas do contrato;

10.2 Da fiscalizaciao do contrato:

10.2.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por agente(s) publico(s) da
EMHUR, designado(s) como fiscal(is) do contrato ou substituto(s), por meio de portaria a ser
publicada no Diario Oficial do Municipio - DOM, apds a formalizagdo e assinatura do Contrato
Administrativo;

10.2.2. Sera admitida a contratagcdo de terceiros para assistir ou subsidiar a fiscalizagdao pelo(s)
agentes(s) publicos, quando as peculiaridades técnicas do objeto assim justificarem;

10.2.3. Todos os atos emitidos pela fiscalizacdo do contrato deverdo ser anexados ao processo
administrativo respectivo;

10.2.4. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiro, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao

ou de seus agentes e prepostos;
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10.2.5. O fiscal do contrato sera designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscaliza-
¢do dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, cabendo-lhe(s) as seguintes atribuigcdes:

a) conhecer o termo de contrato e todos os seus anexos, especialmente o Projeto Basico ou o
Termo de Referéncia, para fins de certificar, na execucdo do contrato, se a CONTRATADA esta
cumprindo todas as obrigacdes assumidas;

b) receber o objeto do contrato provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junta-
mente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, para efeito de verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no contrato;

¢) solicitar que a CONTRATADA realize a correcdo dos defeitos ou inconformidades constata-
das durante a entrega do objeto, fixando prazo para cumprimento, ficando a CONTRATADA
obrigada a corresponder as exatas exigéncias do objeto contratado, sob pena de multa e outras
penalidades;

d) Atestar a Nota Fiscal do material emitida pela CONTRATADA, assinando o documento de
forma manual ou eletrénica, conforme o caso;

e) encaminhar a Nota Fiscal atestada e as documentagdes que ensejaram a habilitagdo fiscal e
trabalhista da CONTRATADA, ao Gestor do contrato para verificagdo da qualidade e quantida-
de do material fornecido e consequente aceitagao;

f) acompanhar e registrar as ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato, infor-
mando ao gestor do contrato, de forma imediata, a fim de que sejam adotas as providéncias ne-
cessarias a regularizagdo, por parte da CONTRATADA;

g) informar aos seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas convenientes, a situ-
acao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

h) propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;

i) encaminhar os pedidos de reajuste, repactuacao e revisao de contratos, acréscimo/supressao,
interrupcao do fornecimento, ao gestor do contrato, para as deliberagdes cabiveis.

j) monitorar a CONTRATADA, certificando-se de que o seu Preposto esteja sempre ciente das
obrigacdes assumidas na contratacdo;

k) estar disponivel para esclarecer as duvidas do Preposto que estiverem em sua algada, e
quando lhe faltar capacitacdo técnica ou fugir de sua atribuicdo legal, encaminhar a
problematica ao Gestor do contrato;

1) assinar o Relatorio de Execugao, caso este tenha sido realizado;

m) justificar formalmente com antecedéncia suficiente quando estiver impedido de continuar
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com a atribuicao de fiscal, a fim de que seja nomeado substituto;

n) receber qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forg¢a de previsao normativa;
11. DO PAGAMENTO

11.1. Da Liquidacao —

11.1.1. A solicitagdo de liquidagdo e pagamento devera ser formalizada pela CONTRATADA,
por meio de pedido subscrito pelo seu representante legal, indicando o niimero do contrato ad-
ministrativo e os dados para pagamento, instruido com os seguintes documentos:

a) nota fiscal, fatura ou documento equivalente que ateste o cumprimento do objeto, indicando o
valor e o periodo da prestagdo do fornecimento;

b) Documentos de habilita¢do fiscal e trabalhista da CONTRATADA exigidos no procedimento
de contratagdo, quando for o caso.

11.1.2. A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, referir-se, unicamente, ao objeto contrata-
do, informando o valor unitario e o valor total do pagamento pretendido, ja incluido todos os
impostos, taxas e encargos.

11.1.3. A Nota Fiscal/Fatura devera vir em nome da Empresa de Desenvolvimento Urbano e
Habitacional - EMHUR, no endereco Avenida Getulio Vargas, n° 5105, Bairro, Centro - Boa
Vista - RR, CEP 69.301-030, CNPJ: 84.056.100/0001-20;

11.1.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRA-
TADA providencie as medidas saneadoras, sem 6nus 8 CONTRATANTE;

11.1.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificag¢do, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE.

11.1.5.1. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.1.5.2. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

CONTRATADA a ampla defesa.
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11.1.5.3. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situacao;
11.1.6. Apds o recebimento definitivo do objeto contratado, pelo gestor do contrato, os autos serdo
encaminhados a Auditoria Interna da EMHUR, para andlise e parecer acerca da regularidade dos proce-
dimentos, para fins de liquidagao e pagamento.

11.1.6.1 Sendo emitido parecer favordvel da Auditoria os autos serdo encaminhados & GCFO para liqui-
dacdo e posterior efetivagdo do pagamento.

11.1.7. Para fins de liquida¢ao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumen-
to de cobranga equivalente, expressa os elementos necessarios € essenciais, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e da CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.1.8. O setor competente terd o prazo de 10(dez) dias tteis para fins de liquidagdo, prorroga-
veis por igual periodo, se necessario.

11.2. Do prazo e forma pagamento:

11.2.1. O pagamento sera efetuado pela Empresa de Desenvolvimento Urbano e Habitacional
— EMHUR em até 30 dias, apos a liquidag¢do da nota fiscal/fatura;

11.2.2. O pagamento podera ser realizado por meio de transferéncia bancaria, TED ou pix, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente em nome da CONRATADA;

11.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplica-
vel;

11.2.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

11.2.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgao tributaria quanto aos impostos e contri-
bui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresen-
tacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio

favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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12. DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO DOS LICITANTES

12.1. Para fins de habilitagdo, sera exigido somente do licitante classificado em primeiro lugar
(salvo inversao de fases), os seguintes documentos, nos termos do artigo 58, da Lei n°
13.303/2026 c/c artigo 59 da PORTARIA/PRESI/N°®78/2025:

12.1.1. Habilitacao Juridica

a) Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional, do(s) sécio(s) da empresa.

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor com todas as altera¢des, ou contrato so-
cial consolidado devidamente registrado no 6rgdo competente. Neste tltimo caso quaisquer alte-
ragdes apods a consolidacdo deverao ser apresentadas;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

e) Decreto de autorizagdo ou equivalente, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em fun-
cionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente quando a atividade assim o exigir.

12.1.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; (Pessoa Fisica e Juridica)

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); (Pessoa Juri-
dica)

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apre-
sentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Pessoa Fisica e Juridica)
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e) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual; (Pessoa Juridica)

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domici-
lio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; (Pessoa
Fisica e Juridica)

12.1.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Muni-
cipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalen-
te, na forma da lei;

12.1.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
12.1.3. Qualificacdo Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

12.1.4. Das Declaracoes:

a) Declaragdo do licitante de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em Lei e em outras normas especi-
ficas;

b) Declaracao do licitante de que suas propostas econdOmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajus-
tamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas;

¢) Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condic¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo/contratacao direta;

d) Declaragdo do licitante de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado (s) com me-
nos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de 16 (dezesseis) anos,
em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos
do inciso XXXIII do art. 7.° da Constituicao Federal.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1. O licitante ou a CONTRATADA sera responsabilizado administrativamente pela pratica
das infragdes dispostas nos artigos 82 a 84 da Lei n° 13.303/2016 c/c os artigos 182 a 192 da
PORTARIA/PRESI/78/2025;

13.2. Serdo aplicadas, ao(s) responsavel(eis) pelas infracdes administrativas, garantida a prévia
defesa, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias tteis, as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a entida-
de sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

13.2.1. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeita a CONTRATADA Multas, estipu-
ladas na forma a seguir:

a) Multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 5% (cinco por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia;

b) Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execucdo do objeto con-
tratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da ordem de fornecimento;

Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a entidade
sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

13.2.1.1. A multa a que alude o item anterior ndo impede que a EMHUR rescinda o contrato e
aplique as outras sang¢des previstas na Lei 13.303/16.

13.2.2. As sangdes de adverténcia, suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedi-
mento de contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa;

As sangdes de adverténcia, suspensdo temporaria e impedimento de contratar poderdo ser apli-
cadas juntamente com a multa.

13.2.3. A sang¢do de adverténcia consiste em comunicacdo formal ao infrator, sendo aplicada
conforme o disposto no ato convocatério € no contrato.

13.2.4. As sangdes de suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e de impedimento de
contratar com a EMHUR implicam rescisdo do contrato diretamente relacionado com sua apli-
cacao.

13.2.4.1. No caso do infrator ser signatario de outros contratos com a EMHUR, devem ser ado-

tadas as seguintes providéncias:
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a) instauracdo de processo administrativo, para proceder--se a verificacao de fatos que possam
comprometer a seguranga ¢ o €xito das contratagdes existentes, aptos a justificar a rescisao des-
tes contratos; €

b) ndo prorrogagdo de contratos de prestagdo de servigos continuos, salvo por prazo minimo ne-
cessario a conclusao de um novo certame, evitando a descontinuidade do servigo ou o custo de
uma contratacdo emergencial.

¢) prorrogacdo da vigéncia contratual, em contratos por escopo, quando a rescisdo do contrato
prejudicar o andamento do objeto contratual.

13.2.5. As sangdes de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de
contratar com a EMHUR poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que,
em razao dos contratos regidos pelos regulamentos da EMHUR:

a) tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no re-
colhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

¢) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a EMHUR em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.3. Na aplicacdo das sangdes serdo observadas:

a) a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

b) os danos que o cometimento da infracdo ocasionar ados servigos € aos usuarios;

¢) a vantagem auferida em virtude da infracao;

d) as circunstancias gerais agravantes e atenuantes; e

e) os antecedentes da licitante ou contratada.

13.4. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das san¢des de advertén-
cia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos au-
tos;

13.5. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdao da aplicacdo da sancdo de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da

intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento;
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13.6. O recurso ¢ o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recor-
rida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

14. DAS CONSIDERACOES FINAIS

14.1. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des constantes da Lei n° 8.078/90 — Cdédigo de De-
fesa do Consumidor, quanto a garantia do produto e obrigagdes da CONTRATADA;

14.2. E vedada a aquisi¢do de materiais, ora contratados, por familiar de empregado da EMHUR,
que exerca cargo em comissdo ou func¢do de confianga, de qualquer natureza.

a) Entende-se como familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

14.3. Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execu¢do do contrato, serdo resol-

vidos entre as partes CONTRATANTES por meio de procedimento administrativo.

Boa Vista - RR, data conforme sistema.

Elaborado por:

(Assinatura Eletrénica)
Erlana Pereira Lopes

Assistente Adm./EMHUR
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ANEXO I
DESCRICOES, UNIDADES E QUANTITATIVOS

Item Especificacio Catmat Und. Qtd.
Medida
01 | Aquisi¢do de género alimenticio ndo 463594 250g 864

perecivel, café torrado e moido,
tradicional, embalado a vacuo,
formato de bloco rigido tipo
“tijolinho”.
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