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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E TRANSPARENCIA - SMCT )‘L
GABINETE PREFEITURADE
BOAVISTA

TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

1.1. Este Termo de Referéncia engloba o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
a caraterizacao do objeto.

1.2. Trata-se de inexigibilidade de licitacdo, em razdo da inviabilidade de competi¢do para con-
tratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagao, voltados a assessoria e consultoria técnica,
com fulcro no art. 74, inciso III, alinea “c” c/c art. 81, do Decreto Municipal n® 083/E/2025.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado conforme a Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de
2021, o Decreto Municipal n° 083/E de 11 de agosto de 2025, e demais normas correlatas.

3. DO OBJETO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de empresa especializada
em consultoria juridica - regulatoria para avaliacao de fluxo de processos e elaboracao
de manual operativo de procedimentos internos, englobando a implementacao de norma-
tivos e a criacdo de fluxograma e organograma, relacionados as rotinas administrativas
da SMCT, e capacitacao dos servidores.

3.2. As especificagdes, unidades e quantidades do presente objeto estdo descritas no Anexo I
deste Termo.

4. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

4.1. Tendo em vista as competéncias da Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia -
SMCT previstas no art. 13, da Lei n® 2.690 de 11 de marco de 2025, a contratacio pretendida
torna-se fundamental para a gestdo de qualidade, promovendo melhor organizaciao da Secreta-
ria, transparéncia, padronizacao, otimizacao e continuidade das atividades desenvolvidas, ga-
rantindo melhores resultados e maior eficiéncia.

Com a avaliagdo de fluxo de processos e a elaboragdo de manuais operativos dos procedimentos
internos torna-se mais facil identificar os entraves, redundancias e ineficiéncias operacionais.
Outrossim, os manuais estabelecerdo um padrao a ser seguido por todos os servidores, redu-
zindo erros, garantindo maior segurancga e consisténcia na execucao das tarefas, bem como
servira de referéncia para o treinamento de novos servidores, em caso de rotatividade, facili-
tando a integracdo e a pratica correta dos atos.

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da contratacao do objeto.

5. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

5.1 A contratacdo do objeto em destaque nao esta prevista no PCM, uma vez que necessidade
do respectivo nao foi identificada no planejamento anterior.
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Assim, considerando a reestruturacdo da administracdo e que o objeto almejado € imprescindi-
vel para garantir o melhor desempenho das atividades da SMCT, foi elaborado o DFD e o
presente TR para a realizacdo da contratacao.

Na oportunidade, registra-se que serdo tomadas as providéncias de inclusdo do objeto no pla-
nejamento.

6. MODELO DE EXECUCAO
6.1 Execucao do Objeto

6.1.1 O objeto sera executado no formato hibrido (presencial e remoto), de acordo com o
cronograma de acodes definido na proposta da contratada.

6.1.2 Diante da especialidade, complexidade e abrangéncia do objeto ofertado, as atividades
serao desenvolvidas por execucdo indireta e formada por equipe contendo 01 (um) advogado
Coordenador do Projeto, com titulo de Doutor em Direito e 02 (dois) advogados com
experiéncia em direito publico.

6.1.3 Para atendimento efetivo das necessidades da SMCT, o escritorio contratado devera de-
senvolver avaliacdo de fluxo de processos, cria¢ao de manual de procedimentos internos rela-
cionados as rotinas administrativas e capacitacdo de servidores, conforme a seguinte metodo-
logia de execucao:

6.1.3.1 Avaliacao da Estrutura Organizacional: Analise da estrutura formal e funcional da
SMCT. Verificacao de lacunas, sobreposi¢cdes e necessidades de eventual reestruturagdo.
Entrevistas para levantamento de atribuicdes e fluxos de atividades. Proposta de novo
organograma e descri¢do de unidades e perfis profissionais.

6.1.3.2 Avaliacao e Redesenho de Processos e Estrutura Organizacional

a) Planejamento e Alinhamento Inicial: Definicdo dos macroprocessos a serem analisados.
Levantamento de documentos estratégicos: organograma atual, regulamento interno, relatorios
operacionais, fluxos e normativos.

b) Levantamento dos Processos Atuais: Entrevistas com servidores e gestores das areas-
chave. Observacao das rotinas de fiscalizacdo e atendimento. Mapeamento dos principais
processos de fiscalizacdo, autuacdo, atendimento, recursos, credenciamento. Elaboracdo e
validacao de fluxogramas com as equipes operacionais.

¢) Diagnostico Critico dos Processos: Avaliacao de prazos, retrabalho e redundancia de tarefas.
Verificag¢do da integragdo entre setores e uso de tecnologia. Analise de pontos criticos e riscos
operacionais. Identificacdo de oportunidades de automacao, digitalizacao e padronizagao.

d) Avaliacio e Redesenho da Estrutura Organizacional: Analise da estrutura formal e
funcional da organizagdo. Verificacdo de lacunas, sobreposicoes e necessidades de
reestruturacdo. Proposta de novo organograma e descricdo de unidades e perfis.

¢) Proposicao de Processos Futuros: Redesenho dos fluxos com foco em eficiéncia, clareza e
digitalizacdo. Defini¢do de indicadores de desempenho. Criacao de matriz de responsabilidades
(RACI) por processo.

6.1.3.3 Manual Operativo
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6.1.3.3.1 Fluxo de Trabalho para Procedimentos Internos: Diretrizes para mapeamento e
padronizacdo de processos. Elementos do fluxo de trabalho: Atividades, Responsaveis,
Entradas e saidas. Documentos e sistemas utilizados. Prazos e controles. Exemplo de
fluxograma: Processo de autuacdo e julgamento de infragdes de transporte. Modelos de
formularios, checklists e protocolos operacionais. Frequéncia de revisdo dos fluxos e
responsaveis pela atualizacdo. Os fluxos de trabalhos terdo como objeto as seguintes areas
especificas delegadas a SMCT:

a) acompanhamento e monitoramento das acdes governamentais da gestao publica
municipal, com adequacdo dos processos de gestdo de riscos e de controle interno;

b) fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial dos orgaos e
das entidades da administragdo municipal;

¢) exame das prestacoes de contas dos agentes da administracdo municipal;

d) exame dos relatorios de gestao fiscal e resumido da execucao or¢amentaria;

e) atos contendo instrucoes normativas, manuais e orientacoes sobre rotinas,
procedimentos e responsabilidades funcionais para o sistema de controle interno da

administracao publica;

f) atividades dos sistemas administrativos de controle interno, corregedoria, ouvidoria,
integridade e compliance, transparéncia e acesso a informagao;

g) relatorio anual de atividades com os resultados do planejamento;

h) inspecoes e auditorias para verificar a legalidade e a legitimidade dos atos e os
resultados quanto a conformidade e ao desempenho da gestdo dos orgaos e entidades da
administracdo municipal;

i) andamento em representacdes e denuncias que contenham elementos minimos de autoria
e materialidade, relativas a lesdo ou a ameaca de lesdo a administracdo publica e ao patrimonio
publico municipal, bem como a condutas de agentes publicos;

j) apuracio de representacdoes e dentncias formais, relativas a irregularidades ou
ilegalidades praticadas em qualquer 6rgdo ou entidade da administragao;

1) requisicio de informacdes e documentos de qualquer natureza dos 6rgaos ou entidades da
administracao publica municipal e entidades privadas que receberam recursos publicos;

m) proposta de medidas legislativas ou administrativas e sugerir acdes necessarias para
prevenir e evitar a repeticdo de irregularidades constatadas;

n) atividades dos Controles Internos, Ouvidorias e Corregedoria-Geral; e
0) instauraciao de tomadas de contas especiais.

6.1.3.4. Consultoria e Orientacio Juridica: Acompanhamento juridico regulatorio continuo,
em todos os produtos e fases para a implementacdo e revisdo dos procedimentos. Suporte em
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eventuais questdes juridicas acerca do objeto desenvolvido. Anadlise de processos
administrativos e sugestdes de adequacoes.

6.1.3.5 Capacitacio: Realizacdo de 8h de treinamento, presencial na cidade de Boa Vista,
para os servidores da SMCT, com foco em procedimentos de rotinas administrativas e
detalhamento dos manuais operativos. O treinamento sera acompanhado de prévio material
didatico.

6.1.4 O prazo de execucio sera de até 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado de
acordo com a legislacao em vigor e a critério da CONTRATANTE, e devera atender ao
seguinte cronograma de execucio:

Fase 1 - Diagnostico Inicial e reunido de alinhamento (assinatura do contrato): Reunido
virtual para levantamento das necessidades especificas da SMCT, analise preliminar da legis-
lagcdo municipal existente, detalhamento de atividades e cronograma definitivo;

Fase 2 — Avaliacdo da estrutura organizacional (Més 1): Serdo desenvolvidos, nos 30 dias
iniciais do contrato a avaliacao da Estrutura Organizacional, com a analise da estrutura formal
e funcional da SMCT. Verificacdo de lacunas, sobreposi¢cdes e necessidades de eventual
reestruturacdo. Entrevistas para levantamento de atribuicdes e fluxos de atividades.

Fase 3 - Elaboracao do Manual Operativo (Meses 2 e 3): Serdo desenvolvidos, nos 85 dias

e 1oL ]

posteriores do contrato o Manual destacado no item 1.2.3, nos seus itens de “a” a “p”.

Fase 4 — Capacitacdo (finaliza¢do do contrato): Como finaliza¢do do contrato sera realizado o
treinamento, com 8h de duragdo, presencial na cidade de Boa Vista, para os servidores da
SMCT.

6.1.4.1 Eventuais aditamentos de prazo poderdo ocorrer para melhor atender aos objetivos da
SMCT.

6.1.5 Serdao emitidos relatorios contendo o detalhamento das atividades desenvolvidas pelo
escritério, acompanhados da respectiva nota fiscal para pagamentos.

6.2 Do recebimento do Objeto

6.2.1 O recebimento provisorio ocorrera com o recebimento, conferéncia das exigéncias de
carater técnico do produto, e ateste da(s) fatura(s)/notas fiscal(is) emitida(s) pela contratada,
pelo fiscal do contrato.

6.2.2 O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade do produto entre-
gue e o atendimento das exigéncias contratuais, e a ratificacao do ateste da(s) fatura(s)/notas
fiscal(is), pelo gestor do contrato.

6.2.3 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, mesmo antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no contrato e seus anexos,
e na proposta comercial, devendo o escritorio contratado refazé-lo, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, a contar da notificacdo, sem prejuizo de outras penalidades.
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6.2.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranc¢a dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

6.3 Vigencia e Condicoes do Contrato

6.3.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput);

6.3.2 A Assinatura do Contrato devera ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis, contados da con-
vocagdo para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, sob a pena de decair o direito a con-
tratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90 da Lei1 Federal n. 14.133/21;

6.3.3 O prazo de vigéncia da contratacio ¢ de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107, da Lei n°® 14.133/2021.

6.4 Das Obrigacoes das Partes
6.4.1 S3o obrigacao da CONTRATANTE:

a) Designar Gestor e Fiscal (is), com competéncia legal, para exercerem a gestao, fiscalizacao,
coordenacao e acompanhamento da execugdo do contrato;

b) Proporcionar todas as condic¢des e fornecer todas as informagdes disponiveis sobre o objeto
para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes contratuais;

¢) Receber o objeto do contrato no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou Em parte,
as suas expensas;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, a entrega do objeto, caso constate que as especificacdes estao
em desacordo com o contrato ou apresentem vicios e defeitos, arcando a CONTRATADA com
o onus decorrente do fato;

f) Notificar a CONTRATADA, quando for o caso, sobre a aplicacdo de eventuais sangdes pre-
vistas em Contrato;

g) Efetuar o pagamento a CONTRATADA da(s) Fatura(s)/Nota(s) Fiscal (is) nas condicdes e
prazos estabelecidos no contrato e neste Termo;

h) Exigir a qualquer tempo da CONTRATADA, documentos que comprovem o correto e tem-
pestivo pagamento de todos os encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais de-
correntes da execu¢ao do contrato;

i) Providenciar as devidas publicacdes do extrato do instrumento contratual;

j) Nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢ao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, pre-
postos ou subordinados e seus anexos.

6.4.2 Sa3o obrigacdes da CONTRATADA:

a) Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, assim
como em sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da
perfeita execucao contratual,

b) Executar o objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, no prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos;
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¢) Comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data de entrega do objeto, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

d) Manter durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no instrumento
convocatorio;

e) Indicar preposto para representa-la durante a execucdao do Contrato, fornecendo o nome
completo, telefone, e e-mail do indicado;

f) Manter durante a vigéncia contratual informacgoes atualizadas quanto ao endereco, razdo
social e contatos;

g) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢dao por parte da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos necessarios, atendendo as reclamacgdes formuladas e cumprindo todas
as orientacdes, visando fiel cumprimento do contrato;

h) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

i) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

j) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

k) Emitir nota fiscal/fatura/recibo em nome Municipio de Boa Vista/Prefeitura Municipal,
CNPJ n° 05.943.030/0001-55.

1) Entregar a nota fiscal e as documentacgdes que ensejaram a sua habilitagdo fiscal e trabalhista,
ao(s) fiscal(is) do contrato, para fins de liquidacdo e pagamento;

m) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive aquelas com deslocamento dos técnicos enquanto perdurar a
vigéncia da garantia;

n) Responder por qualquer prejuizo ou dano causado diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega do objeto, procedendo imediatamente aos
reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

0) Responder por todos os onus referentes ao contrato, tais como: fretes, impostos, seguros,
custos de instalacdo, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes do fornecimento do bem;

p) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas, os seus empregados
ou preposto quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e demais exigeéncias legais para o exercicio das atividades;

q) Manter a comunica¢do com o gestor e fiscal(is) do contrato para a perfeita execucdo do
contrato;

r) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos/materiais nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados.

s) Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

t) Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao;
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u) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. Do Gestor do Contrato:

7.1.1 O gestor do contrato sera nomeado dentre os empregados publicos da CONTRATANTE,
por meio de portaria a ser publicada no Diario Oficial do Municipio - DOM, apds a
formaliza¢do e assinatura do Contrato Administrativo;

7.1.2 A gestao de contrato consiste na coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagcdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sancdes e a extin¢do dos contratos, entre outros;

7.1.3 O gestor do contrato e o seu substituto quando for o caso, tém como fun¢do administrar o
contrato até o término de sua vigéncia, desempenhando as atribui¢des administrativas que sdo
inerentes ao controle individualizado de cada contrato, dentre os quais:

a) instruir o processo com os documentos referentes a execucao do contrato e 0s necessarios as
alteracdes contratuais, quando couber;

b) controlar o prazo de execucao do objeto e de vigéncia do contrato, recomendando, ao setor
responsavel, com antecedéncia razoavel, quando for o caso, a prorrogaciao dos prazos,
instruindo o processo com a documentagdo necessaria, ou deflagracdo de novo procedimento
de contratagao;

¢) emitir a ordem de servico a CONTRATADA;

d) prover o fiscal do contrato das informacdes e dos meios necessarios ao exercicio das
atividades de fiscalizacdo;

e) coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do
objeto contratado, agindo de forma proativa e preventiva;

f) receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido as duvidas ou questionamentos feitos
pela fiscalizacdo e pela CONTRATADA.

g) acompanhar os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

h) estabelecer comunicacao formal com a CONTRATADA visando zelar pelo fiel cumprimento
do objeto contratado;

i) convocar reunides com a CONTRATADA, sempre que julgar necessario;

j) intervir e adotar as medidas adequadas para resolver os problemas que eventualmente
ocorram na execucao contratual, incluindo atrasos no atendimento de pendéncias anteriormente
solicitadas;

k) notificar a CONTRATADA, formalmente, para o devido cumprimento das suas obrigagoes
contratuais, em caso de inconformidade na execucao do contrato e ou descumprimento dos
prazos estipulados;

I) solicitar a CONTRATADA, caso considere oportuno, eventual substituicdo do preposto
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indicado:;

m) solicitar a CONTRATADA, a qualquer momento, durante a execu¢ao do contrato, a
apresentacdo de comprovantes que atestem a manutencao das condi¢does de habilitacdo e
qualificacao exigidas no instrumento convocatorio;

n) Analisar os pedidos de reajuste, repactuagdo e revisao de contratos, acréscimo/supressao,
interrupcdo da execucdo do servigo, devendo encaminhar ao setor competente para
deliberacdes.

0) comunicar, ao setor competente, as irregularidades cometidas pela CONTRATADA,
sugerindo, quando for o caso, a rescisdo contratual e a aplicacdo das san¢des contratuais e/ou
administrativas, conforme previsao contida no instrumento contratual ou na legislacdo de
regéncia,

p) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato;

7.2. Da Fiscalizacao do Contrato:

7.2.1 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por agente(s) publico(s),
designado(s) como fiscal(is) do contrato ou substituto(s), por meio de portaria a ser publicada
no Diario Oficial do Municipio - DOM, apos a formalizacdo e assinatura do Contrato
Administrativo;

7.2.2 Todos os atos emitidos pela fiscalizacdo do contrato deverdo ser anexados ao processo
administrativo respectivo;

7.2.3 A fiscaliza¢do ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiro, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administragdo
ou de seus agentes e prepostos;

7.2.4 O fiscal do contrato sera designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacao
dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, cabendo-lhe(s) as seguintes atribuicdes:
a) conhecer o termo de contrato e todos os seus anexos, especialmente o Termo de Referéncia,
para fins de certificar, na execucdo do contrato, se a CONTRATADA esta cumprindo todas as
obrigacgdes assumidas;

b) receber o objeto do contrato provisoriamente;

¢) solicitar que a CONTRATADA realize a correcdo dos defeitos ou inconformidades
constatadas durante a entrega do objeto, fixando prazo para cumprimento, ficando a
CONTRATADA obrigada a corresponder as exatas exigéncias do objeto contratado, sob pena
de multa e outras penalidades;

d) Atestar a Nota Fiscal do servico emitida pela CONTRATADA, assinando o documento de
forma manual ou eletronica, conforme o caso;

e) encaminhar a Nota Fiscal atestada e as documentag¢des que ensejaram a habilitacdo fiscal e
trabalhista da CONTRATADA, ao Gestor do contrato para verificacdo da adequacio do objeto
aos termos contratuais e consequente aceita¢ao;

f) acompanhar e registrar as ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato,
informando ao gestor do contrato, de forma imediata, a fim de que sejam adotas as providéncias
necessarias a regularizacao, por parte da CONTRATADA;

g) informar aos seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
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situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

h) propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢do do contrato;

i) encaminhar os pedidos de reajuste, repactuacdo e revisao de contratos, acréscimo/supressao,
interrupcao da execu¢do do objeto, ao gestor do contrato, para as deliberagdes cabiveis;

j) monitorar a CONTRATADA, certificando-se de que o seu Preposto esteja sempre ciente das
obrigagdes assumidas na contratagao;

k) estar disponivel para esclarecer as duvidas do Preposto que estiverem em sua alcada, e
quando lhe faltar capacitacdo técnica ou fugir de sua atribuicdo legal, encaminhar a
problematica ao Gestor do contrato;

1) assinar o Relatorio de Execucdo, caso este tenha sido realizado;

m) justificar formalmente com antecedéncia suficiente quando estiver impedido de continuar
com a atribui¢do de fiscal, a fim de que seja nomeado substituto;

n) receber qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdo normativa;
0) sempre que possivel, e se o contrato assim o exigir, estar presente no local da execucao do
contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Da Liquidacao

8.1.1. A solicitacdo de pagamento devera ser formalizada pela CONTRATADA, por meio de
pedido subscrito pelo seu representante legal, indicando o numero do contrato administrativo e
os dados para pagamento, instruido com os documentos listados na Lei n® 14.133/2021;

8.1.2. Atestado o cumprimento do objeto do contrato pela fiscalizag¢do e gestdo do contrato, e a
correta instru¢ao do processo, apods a autoriza¢do do ordenador, os autos deverdo ser remetidos
ao setor responsavel pela liquidacao da despesa e efetivacdo do pagamento, conforme a Lei n°
14.133/2021;

8.1.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instru-
mento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.1.4. A Nota Fiscal/Fatura devera vir em nome da Prefeitura Municipal de Boa Vista/RR, no
endereco Palacio 09 de Julho — Rua General Penha Brasil, n° 1011 — Bairro Sdo Francisco —
CEP: 69.305-130, CNPJ: 05.943.030/0001-55;

8.1.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza-
¢ao da situagdo, sem onus a CONTRATANTE;
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8.1.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acom-
panhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos ofici-
ais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.7. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa;

8.2. Do prazo e forma pagamento:

8.2.1 O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento, Fi-
nancas e Tecnologia da Informacdo — SMPOFTI, em até 30 (trinta) dias corridos, apos a li-
quidacao das notas fiscais/fatura, mediante apresentacdo da documentacdo da empresa (Nota
Fiscal/Fatura/DANFE), devidamente atestada pelo(s) fiscal(is) do contrato.

8.2.2 O pagamento sera realizado obedecendo o cronograma de execucao do objeto, apds a
realizacdo e conclusdo de cada etapa, a CONTRATADA, podera emitir a Nota Fiscal/Fatura,
obedecendo os prazos impostos.

8.2.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza-

¢ao, mediante aplicacdo do indice [PCA-IBGE.

8.2.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.2.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

8.2.6. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.2.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplica-
vel.

8.3 — Do Reajuste

8.3.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado;

8.3.2. Apos o interregno de um ano, os precos poderdo ser reajustados, se houver solicitagdo
ou ressalva ao direito de reajuste pelo contratado, até antes da celebracdo do aditamento de
vigéncia, sendo considerado o siléncio como renuncia ou preclusio logica;

8.3.3. Em caso de solicitacao de reajuste pelo contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacio, pelo contratante, do indice IPCA-IBGE (INDICE NACIONAL DEPRE-
COS AO CONSUMIDOR AMPLO), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade;
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8.3.4. Deverao ser excluidos do calculo do efeito financeiro do reajustamento eventuais parce-
las cujo fornecimento se encontrem atrasadas por culpa do contratado;

8.3.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.3.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo;

8.3.7. O reajuste sera realizado por apostilamento, sem obrigatoriedade de remessa dos autos
para consulta juridica a Procuradoria-Geral do Municipio.

9. DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO DOS LICITANTES

9.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos
dos artigos 62 a 70, da Lei n°. 14.133/21, e demais legislagcdes correlatas:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tra-
tando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de docu-
mentos de eleicdo de seus administradores;

b) Comprovante de inscri¢do e de situag¢do cadastral perante o Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

b.1) Cédula de Identidade dos socios;

¢) Certiddo de inscri¢do e regularidade da CONTRATADA, pessoa juridica, junto ao
Conselho da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

c¢.1) Certiddo de inscri¢do e regularidade do Responsavel Técnico da CONTRATADA, pessoa
fisica, junto ao Conselho da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB;

d) Comprovacao, por meio de documentos (contratos, notas fiscais ou outros meios idoneos),
dos itens de notoria especializagdo destacados em sua Proposta Técnica;

e) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procurado-
ria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

h) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

i) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do do-
micilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

j) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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k) Declaracdo do licitante de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em Lei e em outras normas es-
pecificas;

1) Declaracao do licitante de que suas propostas economicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajus-
tamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas;

m) Declaracdo do licitante de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado (s) com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7.° da Constituicdo Federal

n) Certidao Negativa no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), no Ca-
dastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) (https://certidoes.cgu.gov.br/), e no SICAF.

9.1.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Munici-
pal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equiva-
lente, na forma da lei.

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1 A formacao de prego ¢ baseada na complexidade do trabalho e no nimero de horas esti-
madas demandas para as atividades, levando em conta, para afericdo de pre¢co médio de mer-
cado, a tabela de honorarios da Ordem de Advogados do Brasil — OAB.

10.1.1 O valor médio para hora intelectual de RS 664,33 (seiscentos e sessenta e quatro reais
e trinta e trés centavos) € o sugerido pela OAB, mas considerando o servico ofertado foi
arbitrado o valor de RS 350,00 (trezentos e cinquenta) por hora, com a previsdo de 300
(trezentas) horas de atividades para o projeto, pelo que se defintu o valor total de
RS 105.000,00 (cento e cinco mil reais), a ser pago em 03 (trés) parcelas:

1? Parcela — correspondente ao valor de 25% do contrato (R$ 26.250,00), com a assinatura do
contrato e apresentacao de cronograma de atividades, da Fase 1;

27 Parcela — correspondente ao valor de 50% do contrato (R$ 52.500,00), com a apresenta¢ao
dos produtos referentes as Fase 2 e 3; e

37 Parcela — correspondente ao valor de 25% do contrato (R$ 26.250,00), com a apresentacao
dos produtos referentes a Fase 4, aprovacao final dos materiais e fechamento das atividades.

10.1.2 Integra, na composic¢ao de custo, ainda, todas as despesas referentes a 1 (uma) visita
presencial para capacitacdo dos servidores da SMCT, em data e local a serem definidos
conjuntamente com a equipe da Contratante.

10.1.3 Serdo emitidos relatorios mensais contendo o detalhamento das atividades que foram
desenvolvidas pelo escritorio, acompanhados da respectiva nota fiscal para pagamentos, nos
meses em que houver.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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Unidade Or¢amentaria: 0229

Funcional Programatica: 04.124.0091.2402
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: Proprio

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pela pratica das
infracdes dispostas no artigo 155, e incisos, da Lei n°® 14.133/2021;

12.2 Serao aplicadas, ao(s) responsavel(eis) pelas infracdes administrativas, garantida a prévia
defesa, as seguintes sancdes, observados os dispositivos constantes no §1°, do artigo 156, da
Lein® 14.1333/2021, e sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3 A aplicacao das sangdes previstas no item anterior ndo exclui, em hipotese alguma, a obri-
gacdo de reparacao integral dos danos causados a Administracao;

12.4 Na aplicacdo das sancdes serdo observadas:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orien-
tacdes dos Orgdos de controle.

12.5 No caso de sancdo de multa, serdo estabelecidos os seguintes percentuais:

a) Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias corridos;

a.1) O atraso superior a 60 (sessenta) dias corridos autoriza a Administra¢do a promover a ex-
tin¢ao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

b) Compensatoria, de 5% a 10% do valor do Contrato, estabelecida por decisdo da autoridade
maxima do orgao.

12.6 Na aplicacdo da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao;

12.7 As sang¢oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa;

12.8 A sanc¢do de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infra¢cdo administrativa discri-
minada no inciso I, do artigo 155, da Lei n°® 14.133/2021, qual seja: dar causa a inexecuc¢do
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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12.9 A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII, do caput, do art. 155, da Lei n°
14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o res-
ponsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (tres) anos;

12.10 A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao respon-
savel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII, do caput, do
art. 155 da Le1 n® 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
IL III, IV, V, VI e VII, do caput, do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes fe-
derativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

12.11 A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e con-
tratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de pro-
cesso de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servi-
dores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adju-
dicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac¢ao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

12.12 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

12.13 Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

12.14 Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n® 14.133/2021ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei;

12.15 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°
14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢oes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coli-
gacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia;

12.16 No caso de aplicacdo de san¢do de impedimento de contratar ou de declaragdo de inido-
neidade enquanto ainda em curso prazo decorrente de san¢do anteriormente imposta importara
no somatorio dos periodos, ndo sendo admitido qualquer tipo de compensacao ou reducio, ex-
ceto nos casos de reabilitacdo nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.17 Seréa admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente, com o disposto nos incisos I ao V, do artigo
163, da Lei n® 14.133/2021;
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12.18 A sancdo pelas infrag¢des previstas nos incisos VIII e XII do art. 155 da Lein® 14.133/2021,
exigira, como condic¢ao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeico-
amento de programa de integridade pelo responsavel,

13. DAS CONSIDERACOES FINAIS

13.1. O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendidas a conve-
niéncia da CONTRATANTE, de forma imediata e independentemente de interpelacao judicial
ou extrajudicial, recebendo a Contratada o valor correspondente ao objeto/servico efetivamente
prestado;

13.2. Fica eleito o Foro da Cidade de Boa Vista/RR, para dirimir os litigios que

decorrerem da execucdo do Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacdo, con-
forme art. 92, §1°, da Lei n°. 14.133/21.

13.3 Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execuc¢do do contrato
serao resolvidas entre as partes contratantes por meio de procedimentos administrativos.

14. DOS ANEXOS
ANEXO I - DESCRICOES, QUANTITATIVOS E ESTIMATIVA DE CUSTO DO OBJETO.
Boa Vista — RR, data constante no sistema.
Elaborado por:
Assinatura Eletronica

Isabelly Ramalho de Araijo
Superintendente da SMCT

De acordo:

Assinatura Eletronica
Flavio Grangeiro de Souza
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia - SMCT
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