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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

1.1. Este Termo de Referéncia Inicial engloba o conjunto de elementos necessarios e suficientes para a
caraterizacdo do objeto. O processo devera obedecer & modalidade PREGAO ELETRONICO, sob regime de
REGISTRO DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, constantes nas condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado conforme a Lei n2 8.666/93, Lei n2 10.520/2002, Decreto
Federal n2 10.024, de 20 de setembro de 2019 e Decreto Municipal n? 113/E, de 19 de novembro de 2014.

3. DO OBIJETO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a eventual contratacdo de empresa especializada
em servicos de gestdo da informacéo, fisica e digital com disponibilidade de infraestrutura de hardware
e softwares, conforme descri¢cdes e quantitativos elencados neste Termo de Referéncia e anexos.

4. DAS JUSTIFICATIVAS

4.1. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Enquanto administracdo publica, é obrigacdo da Prefeitura Municipal de Boa Vista — PMBV, cumprir o

regramento politico-administrativo referente a gestdo de documentos, uma vez que toda a administracao

publica, direta ou indireta, tem seus conceitos de gestdao de documentos submetidos a Constituigdo Federal:
Art. 216. Constituem patrimonio cultural brasileiro os bens de natureza material e imaterial, tomados

individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a acdo, a memaria dos
diferentes grupos formadores da sociedade brasileira [...] § 22 Cabem a administracdo publica, na
forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitem.

E a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados (Lei n2 8.159 de 1991):
Art. 32 - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente.
Para essa legislacdo considera-se documento de arquivo:
Art. 22 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por orgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia
do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

O art. 26 da Lei n2 8.159/91, ndo so criou o Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ como institui também
o Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, cuja competéncia, organizacdo e funcionamento estdo
regulamentados pelo Decreto n? 4.073, de 3 de janeiro de 2002. De acordo com esse dispositivo legal, o
SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos publicos e privados, visando a gestao,
a preservacao, e ao acesso aos documentos de arquivo. Desta forma, todas as informacgdes, registradas em
qualquer suporte (isto €, analdgico ou digital) quando produzidas ou recebidas em razao das atividades do
ente produtor, devem ser consideradas documento de arquivo e, se entenderao como geridas quando suas
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operacoes técnicas de gestao, desde a produgao até a tramitacdo e processamento, orientarem a destinagao
final (eliminacdo ou guarda permanente). Integram o SINAR, que tem como orgdo central o CONARQ: O
Arquivo Nacional, os arquivos do Poder Executivo Federal, os arquivos do Poder Legislativo Federal, os
arquivos do Poder Judiciario Federal, os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, os
arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciarios e os arquivos municipais dos
Poderes executivo e Legislativo. Sendo assim, compete a PMBV:
Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR: | - promover a gestdo, a preservacdo e 0 acesso as
informacdes e aos documentos na sua esfera de competéncia, em conformidade com as diretrizes e
normas emanadas do orgdo central; Il - disseminar, em sua area de atuacdo, as diretrizes e normas
estabelecidas pelo 6rgdo central, zelando pelo seu cumprimento; Ill - implementar a racionalizacdo das
atividades arquivisticas, de forma a garantir a integridade do ciclo documental; IV - garantir a guarda e
0 acesso aos documentos de valor permanente; V - apresentar sugestfes ao CONARQ para o
aprimoramento do SINAR; VI - prestar informacdes sobre suas atividades ao CONARQ; VI - apresentar
subsidios ao CONARQ para a elaboracdo de dispositivos legais necessarios ao aperfeicoamento e a
implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e privados; VIII - promover a integracdo e a
modernizacdo dos arquivos em sua esfera de atuacdo; IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que
possam ser considerados de interesse publico e social; X - comunicar ao CONARQ, para as devidas
providéncias, atos lesivos ao patrimdnio arquivistico nacional; Xl - colaborar na elaboracdo de cadastro
nacional de arquivos publicos e privados, bem como no desenvolvimento de atividades censitarias
referentes a arquivos; Xl - possibilitar a participacdo de especialistas de orgdos e entidades, publicos e
privados, nas cdmaras técnicas e na Comissdo de Avaliacdo de Acervos Privados; e (Redacdo dada pelo
Decreto n? 10.148, de 2019) XIII - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da area de
arquivo, garantindo constante atualizacdo.

A Leide Acesso a Informacao (Lei 12.527 de 2011), vai além da lei de Arquivos ao considerar como tratamento
da informacao:

V - tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a producdo, recepcdo, classificacdo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacéo.

Isto &, uma informacdo arquivistica sera considerada tratada, para fins legais, quando produzida e mantida
por estes processos que devem existir de forma parametrizada, formal e estruturada e n3o de forma
acidental. A Lei Geral de Protecao de Dados (Lei 13.709 de 2018), que também se aplica a PMBV, vai além ao
falar de tratamento de dados:
X - tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producdo, recepcdo, classificacdo, utilizagcdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacéo,
modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou extracdo.

Os documentos produzidos necessitam ser gerenciados por instrumentos arquivisticos (Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos) que valorizem seu conteudo informacional e
definam seus prazos de guarda, de forma a permitir o controle e o acesso as informag6es de forma objetiva
além de padronizar parametros de gestdo. Além disso, novas tecnologias vém permitindo o controle das
informacgdes institucionais por meio da automacao de etapas, tarefas, transagGes ou processos inerentes as
atribuicdes das instituicbes, permitindo que os esforcos relacionados a gestdao da informacdo sejam mais
sistematizados e autdonomos, isto €, cada vez menos dependentes de agentes humanos, desde que bem
parametrizados. Atualmente a Prefeitura de Boa Vista utiliza o Sistema BvCidaddo (PROTON) para
gerenciamento de todas a informacgbes processuais e documentais, assim a contratada deve dispor de
tecnologias adequadas para integrar e indexar os documentos com o sistema de processos eletronicos,
portanto, cabe a PMBV a administracdo eficiente dos seus documentos arquivisticos mediante a

implementacdo de um programa de gestdo de documentos que abarque os procedimentos técnicos e
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normativos desde a criacdo até sua destinacao final (descarte ou recolhimento para a guarda permanente),
cabendo em cada fase ou ciclo de vida, a realizacdo de determinadas operagdes que permitam o tratamento
do documento, suas informacdes e seus dados. Compete a PMBV observar, além das questdes técnicas, o
disposto na legislacao brasileira em relagdo ao trato de seus documentos, dada a natureza de amplo interesse
publico de suas atividades. Neste projeto esta contemplada uma Solugdo de Gestao de Informagdo para
atendimento a PMBV visando o atendimento aos seguintes requisitos legais:

a) 0 §22 do art. 216 da Constituicdo Federal, que preceitua que é responsabilidade da Administragdo Publica
a gestao da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem; b) A Lei 8.159 de 08 de Janeiro de 1991, art. 12 que preceitua que a gestao de documentos é
dever do Poder Publico como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico
e como elementos de prova e informacdo; sendo gestao de documentos, conforme seu art. 32 o conjunto de
procedimentos e operac¢des técnicas referentes a sua produgao, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento
em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente; c) A
Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011 que em seu art. 12 prevé o tratamento da informagao como obrigacao
dos agentes publicos e considera em seu art. 42 como tratamento da informacdo o conjunto de agdes
referentes a produgdo, recepgao, classificagao, utilizacdo, acesso, reproducao, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminag¢do, avaliacdo, destinacdo e controle da informacao; d)
O Decreto 4.073 de 2002 que define em seu Art. 12 que os arquivos do poder executivo integram o Sistema
Nacional de Arquivos sendo, por esta razao, conforme o artigo subsequente, responsaveis pela gestao, pela
preservacao, pela disseminacdao de normas, pela racionalizacdo arquivistica, pela garantia da guarda e do
acesso entre outras obrigacdes; e) O Art. 305 do Cadigo Penal que determina pena de reclusdo de dois a seis
anos e multa em caso de destruicdo, supressao ou ocultacdo de documento publico ou particular verdadeiro,
de que ndo possa dispor, seja em beneficio proprio ou de outrem, ou em prejuizo alheio; f) O artigo 12 da
Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011 que prevé como conduta ilicita que enseja responsabilidade do agente
publico, utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, por agdo ou omissdo, informagao que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razao do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungdo publica e; g) A Secao IV
da Lei 9.605 de 12 de fevereiro de 1998, que considera crime contra o Ordenamento Urbano e Patriménio
Cultural: Art. 62. Destruir, inutilizar ou deteriorar: Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca,
instalacao cientifica ou similar protegido por lei, ato administrativo ou decisdo judicial: Pena - reclusao, de
um a trés anos, e multa. Paragrafo unico. Se o crime for culposo, a pena é de seis meses a um ano de
detencdo, sem prejuizo da multa e; h) Considerando, ainda, a lei 9.605 de 12 de fevereiro de 1998 que em
seu Art. 22 adverte que quem, de qualquer forma, concorre para a pratica dos crimes previstos nesta Lei,
incide nas penas a estes cominadas, na medida da sua culpabilidade, bem como o diretor, o administrador,
o membro de conselho e de drgao técnico, o auditor, o gerente, o preposto ou mandatario de pessoa juridica,
que, sabendo da conduta criminosa de outrem, deixar de impedir a sua pratica, quando podia agir para evita-

la.

4.2. DA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA PARA VEDAGAO DE CONSORCIO

Considerando que a formacao de consdrcios somente & admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questdes de alta complexidade ou de grande vulto, nas quais empresas isoladamente nao teriam condigdes
de suprir os requisitos de habilitacdo, especialmente quanto as qualificacbes técnicas e econdmico-
financeiras, e, considerando, ainda, que a competitividade do certame nao sera afetada, recomenda-se que
na presente licitacdo seja vedada a participacdo de Pessoa Juridica em regime de consorcio, tendo em vista
que o objeto ndo se caracteriza como contratacdo de grande vulto, de modo que Unicas empresas poderao
preencher os requisitos de habilitagdo juridica, técnica e operacional.
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4.3. DA JUSTIFICATIVA PELO AGRUPAMENTO EM LOTE UNICO

A Samula n. 247 do Tribunal de Contas da Unido— TCU dispde que € obrigatodria a admissao da adjudicacao

por item e nao por preco global, nos editais das licitagbes para a contratagao de obras, servigos, compras e
alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda
de economia em escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que,
embora ndo dispondo de capacidade para a execucgao, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autdnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-
se a essa divisibilidade.

A almejada contratacdo se realizada por item causara inumeros transtornos e prejuizos a Administracao,
principalmente pela premente necessidade de padronizacao dos itens licitados. Esta licitagao visa a prover
a Administracdo servigos de gestdo de documentos. A coleta de dados, o processamento e a sua
disponibilizacdo sao atividades que ndao podem ser divididas a varias empresas. A natureza do objeto impede
que sua arrematacdo ocorra por itens. Embora essa divisao exista, o agrupamento se da em lote Unico,
garantindo que uma Unica empresa seja responsavel por todos os procedimentos necessarios.

Assim sendo, resta justificado o agrupamento do objeto em lote unico, sem que isso signifique restricdo da
competitividade, tendo em vista que a singularidade da contratacao demanda essa divisao. Ademais, os
participantes poderao ofertar lances, disputar valores, participando de forma isonémica da licitacdo.

5. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
5.1. ORGANIZAGCAO DE ACERVO DOCUMENTAL

5.1.1. DA COLETA E TRANSPORTE DO ACERVO:

5.1.1.1. A CONTRATADA devera retirar e coletar os documentos no(s) local(is) indicado pela
CONTRATANTE no prazo de até 03 (trés) dias uteis;

5.1.1.2. Todo material e mao de obra necessarios para coleta, embarque e transporte dos documentos
serao de responsabilidade da CONTRATADA;

5.1.1.3. No ato da coleta e recebimento dos documentos, a CONTRATADA devera verificar seu estado e
realizar catalogacao prévia, conferindo e registrando suas quantidades, as informacdes sobre o contetudo
assinando em seguida o protocolo de recebimento e informando imediatamente a CONTRATANTE da
existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas;

5.1.1.4. Este formulario devera ser entregue a CONTRATANTE que fara a conferéncia entre o contetdo
das caixas e o conteudo descrito no formulario quando da devolugdo da referida documentacdo. Uma via
deste formulario devera ficar com a CONTRATANTE;

5.1.1.5. As caixas-arquivo deverdo ser transportadas em veiculos fechados, em perfeitas condi¢des de
conservacao, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas,
inclusive, contra as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos documentos, deverdo ser reparados
imediatamente pela CONTRATADA;

5.1.1.6. O armazenamento das caixas, ainda que provisorio, devera ser feito sempre em locais
apropriados, com paredes com prote¢do contra umidade e instalagdes elétricas de acordo com as normas
técnicas;

5.1.1.7. Podera ser realizado o transporte de caixa-box ou caixa-triplex 20Kg, disponibilizada pela
CONTRATADA e deverdo estar devidamente identificadas com o nome da Secretaria e numerada,
acompanhadas de formulario com a descricio do conteddo destas, contendo a listagem dos
documentos/processos, o tipo de documento e quantidade, entre outras informagdes que deverdo ser pré-
estabelecidas entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA;

5.1.1.8. Para os casos em que a documentagdo ou a infraestrutura da CONTRATANTE n3o permita a
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catalogacdo prévia e detalhada dos documentos ainda nas suas dependéncias, podera ser elaborado um
termo de entrega do material, descrevendo e justificando as condicdes nas quais se encontra; e

5.1.1.9. Findo o processo de coleta, os documentos serao movimentados para a central de documentos
da CONTRATADA, onde fara os servigos relacionados a organizagao, digitalizacdo e posterior guarda dos
documentos, conforme definicdo da CONTRATANTE;

5.1.2. DA AVALIAGAO, TRIAGEM E CLASSIFICACAO

5.1.2.1. Os documentos serdo organizados segundo os padrdes legais e técnicos e acondicionados em
embalagens adequadas, de modo que este servigo contemplara as seguintes etapas:

5.1.2.2. 0O prazo para o inicio do servigo realizado para cada abertura de chamado nao podera ser superior
a 03 (trés) dias uteis.

5.1.2.3. Apos a solicitacdo, as atividades relacionadas a organizacdao de documentos deverdo ser
realizadas em prazo maximo de 90 (noventa) dias.

5.1.2.4. Os prazos poderao ser revistos mediante acordo e condigdes fisicas dos documentos, mediante
prévia e expressa comunicagao.

5.1.2.5. Servicos de Tratamento de Acervo Documental contemplando Triagem, classificacao, ordenacao,
avaliacdo, higienizacdo, destinacao e identificacdo:

a) Triagem: identificacdo e separacdo da parte do acervo que sera tratado considerando as
prioridades indicadas pela Contratante, podendo ser feita ao todo ou periodicamente, gerando os
devidos registros de responsabilizacdo do acervo sob tutela temporaria da equipe de tratamento,
bem como o registro de devolugao apds o tratamento.

b) Classificacdo: atribuicdo do codigo de classificacdo que representa o processo de origem da
unidade de instalagdo (documento/processo/dossié) objeto do tratamento. Deve ser feita a lapis
no canto superior direito da primeira folha de cada unidade de instalagdo, bem como ser
apresentada nos indexadores e identificadores que forem elaborados em etapas posteriores.

c) Higienizacdo: os documentos deverdo passar por tratamento técnico de higienizacao,
promovendo-se a remocao de sujidades e agrupadores que degradem o suporte (ligas de latex,
metais). Em razdo da higienizacdo as unidades de instalagdao podem ser desmontadas, devendo-se
tomar as precaucdes necessarias para manter-se a integridade e a identificagdo dos limites de cada
documento (onde comegam e terminam).

d) Destinacdo: os documentos elimindveis deverao ser listados e identificados conforme normas do
CONARQ (Resolugao N2 40, de 9 de dezembro de 2014) ou norma municipal que esteja vigente
organizada em Lei que preveja politica municipal de arquivos. Os documentos de valor permanente
devem ser separados para guarda definitiva e assim identificados, sendo ordenados conforme
arranjo

e) Ordenacdo: Os documentos, ao fim, deverdo ser ordenados levando em consideragao as datas-
limite, destinagbes e a classificagdao, bem como sequenciais de protocolo ou identificadores que
permitam sua individualizacdo nas unidades de arquivamento (caixas-arquivo) podendo permitir
redistribuicao do acervo. O critério de ordenacao sera orientado em comum acordo com a area
responsavel pela guarda do acervo.

f) Enderecamento e identificacao: A identificacao e o enderegamento de cada unidade protocolizada

devem estar espelhadas fisicamente na unidade de arquivamento por meio de instrumento de
pesquisa do tipo espelho da unidade de arquivamento, constando:

a. identificagdo da unidade produtora;

b. lista de protocolos constantes na unidade de arquivamento

c. classificagdo de cada protocolo constante na unidade de arquivamento (dar preferéncia por

manter nas caixas documentos com a mesma classificagao);
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d. Datas-limite dos documentos constantes na unidade de arquivamento.
5.1.2.6. A CONTRATADA devera proceder a organizacdo dos documentos em conformidade com os
critérios aprovados no projeto e atendendo os requisitos dispostos na legislacao;
5.1.2.7. A organizacao do acervo documental a receber tratamento técnico arquivistico devera seguir as
metodologias e orientagbes estabelecidas pelo CONARQ;
5.1.2.8. A classificacao deve agrupar os documentos sob um mesmo codigo que represente a sua origem
a partir de uma competéncia institucional, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com
avaliacdo, selecdo, eliminacao, transferéncia, recolhimento e acesso a informacao;
5.1.2.9. Aos documentos de valor permanente devera ser aplicada uma analise das condigdes de
conservacdo, para determinar seu real estado e, caso sejam detectadas informacdes relevantes que
indiguem a necessidade de preservacdo, essa informacao sera registrada no sistema de informacgdes
documentais para que, no momento adequado, sejam realizadas a¢des de restauracao;
5.1.2.10. A destinagdo deve ser o resultado do processo de avaliagdo, com base na Tabela de
Temporalidade de Documentos que consiste na separa¢do dos documentos que tenham a sua guarda
justificada, daqueles desprovidos de valor;
5.1.2.11. Com o resultado da classificagdo, devera ser feita a preparacdo dos documentos para insercédo
no Sistema BvCidad&o (Préton) e Destinagdo Final seguindo os seguintes passos:
5.1.2.12. Leitura do documento para identifica¢do da classe principal e de suas subdivisoes;
5.1.2.13. Separacao dos documentos para cadastro ou eliminagao;
5.1.2.14. Separacao para eliminacdo dos documentos que, embora corretamente classificados, nao
possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliacao;
5.1.2.15. Eliminacdo das copias que, quando confrontadas, sao 100% (cem por cento) idénticas entre si,
ressaltadas as marcas que definem o documento original como carimbos, assinaturas, timbres e demais
caracteristicas do original;
5.1.2.16. Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagdo indicada para
eliminagdo deverdo ser listados pela CONTRATADA, de acordo com a Resolugdo n® 44/2020, de 14 de
fevereiro de 2020, do CONARQ, devendo a listagem ser encaminhada a Contratante.
5.1.2.17. Identificacdo do cadigo de classificacao;
5.1.2.18. Localizagcao dos prazos de guarda, a partir da classificagdo do documento;
5.1.2.19. Separacao, por codigo, dos documentos com prazo de guarda vencido e com destinagao indicada
para guarda permanente;
5.1.2.20. Separacao, por codigo de classificagao, dos documentos com prazo de guarda vigente;
5.1.2.21. Acondicionamento em caixas-arquivo com dimensdes e impressao de acordo com a destinacao
final dos contetdos e com as orientagdes do CONARQ, ou de acordo com orientagao técnica da Contratante.
5.1.2.22. Mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverao ser devidamente acondicionados
e identificados e devera ser feita uma listagem dessa documentagao para auxiliar na feitura das Listagens
de Eliminacao.
5.1.2.23. Da Higieniza¢do dos documentos;
5.1.2.24. Preparacdo do processo para a digitalizacdo com a desmontagem dos processos, mantendo a
ordem e formatagao original. Devera ser feita a eliminagdo mecanica de todas as sujidades que se
encontram nos documentos e processos com a retirada de agentes considerados agressores, tais como:
metais (grampos e clips), marcadores em geral (adesivos, marcadores de pagina, etc.) insetos, particulas
e/ou outros elementos alheios ou degradantes a estrutura fisica dos documentos e retirada de dobras de
papéis;
5.1.2.25. Todos os documentos classificados e avaliados como de fase intermediaria e permanente,
deverao ser higienizados e desinfestados para eliminacao de poeira, fungos e insetos, visando a protecao
fisica do acervo documental.
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5.1.2.26. De acordo com o estado de cada documento, a empresa CONTRATADA devera executar as
providéncias para higienizacdo mecanica e eventualmente quimica do acervo, para expurgo de pragas €
fungos, de modo que o mesmo possa ser conservado e manuseado sem riscos para os usuarios, bem como
venha a ter a sua durabilidade garantida.

5.1.2.27. Para tanto deverdo ser realizados os seguintes servigos:

5.1.2.28. Recuperacao e higienizacdo de documentos, executadas por profissionais devidamente treinados
e com o uso de equipamentos apropriados para esta finalidade.

5.1.2.29. Fornecimento de todos os materiais necessarios para higienizacao (trinchas, pincéis, flanelas,
luvas, mascara, toucas, aventais, etc).

5.1.2.30. Os documentos deverdao ser higienizados e preparados individualmente para o novo
acondicionamento;

5.1.2.31. Limpos, desinfetados, desamassados e planificados, retirada de clipes, grampos, etc;

5.1.2.32. Remocgao do po e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e
flanelas de algodao;

5.1.2.33. Remocao de todo e qualguer material metalico e elastico, clipes, grampos, ferragem etc., que
possam vir a prejudicar a integridade e conservagao dos documentos armazenados. Sendo constatada a
existéncia de possivel troca de capa, devera ser fornecida pela CONTRATANTE e utilizadas em seus
processos, transcrevendo-se estritamente as informacgdes constantes na anterior;

5.1.2.34. Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de blocagem, que possam
prejudicar a digitalizacdo do documento, de forma a preservar a integridade do documento;

5.1.2.35. Ao final do processamento, os documentos serdo remontados de acordo com a ordenacgao
original, quando for o caso, sem qualquer material que possa vir a danifica-los na sua guarda definitiva;
5.1.2.36. Todo material necessario para a higienizacdo, limpeza, recuperacdo e organizacdo dos
documentos devera ser fornecido pela CONTRATADA, bem como aqueles necessarios para devolver o
documento da forma como foi encontrado, substituindo o material por outro que ndo venha a prejudicar o
documento (bailaria plastica, por exemplo), sem 6nus para a CONTRATANTE.

5.2. SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

5.2.1. DIGITALIZAGAO E INDEXAGAO DE DOCUMENTOS:

5.2.1.1. O servigo de digitalizacdo devera estar de acordo com as técnicas e requisitos para digitalizacao
de documentos disposto no Decreto n? 10.278 de 18 de margo de 2020.

5.2.1.2. Devera ser realizada a digitalizacdo dos documentos nas instalacdes da CONTRATADA e/ou da
CONTRATANTE de comum acordo entre as partes.

5.2.1.3. Osdocumentos serao digitalizados a uma resolugao de 300dpi, bitonal (Preto e Branco) ou escala
de cinza e serao processados para o formato PDF de multiplas paginas com OCR (Reconhecimento dptico
de Caracteres), tendo como resultado um arquivo digital pesquisavel com, no minimo, 04 (quatro)
indexadores por documento e no maximo 07 indexadores, além dos obrigatdrios;

5.2.1.4. Todas as imagens, obtidas a partir da digitalizacao em formato PDF (Portable Document Format)
devem permitir uma representacao fiel do documento original, em um unico arquivo digital, especialmente
quando esse for constituido por multiplas paginas.

5.2.1.5. Todos os documentos, antes do processo de digitalizacao, deverdo obrigatoriamente passar por
um processo de analise de sua estrutura fisica, seu estado de conservacao para evitar qualquer tipo de dano
ao documento.

5.2.1.6. Os direitos autorais que eventualmente incidam de todos os arquivos digitais gerados e
entregues pela CONTRATADA sdo de propriedade e responsabilidade da CONTRATANTE.

5.2.1.7. A CONTRATADA devera entregar os documentos e processos que foram digitalizados,
remontados segundo a sequéncia original ou conforme definido no processo de tratamento.
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5.2.1.8. A digitalizacdo devera atender, ainda, aos seguintes requisitos: os arquivos PDF gerados deverao
ser multi-pagina, isto &€, um arquivo por documento.

5.2.1.9. 0 armazenamento dos documentos digitalizados, indices, metadados e classificacbes de pegas
devera ser realizado em estrutura de DATACENTER e de forma que a CONTRATADA possa realizar a
migracao e indexacdo das imagens no Sistema BVCidadao.

5.2.1.10. Ainsergdo dos dados no Sistema BVCidadao, entende-se como: inclusdao de metadados e arquivos
em formato PDF, realizada através de uma rotina funcional para entrada de dados elaborada e ja
implementada no Sistema. Essa rotina funcional, visa adequacdo/adaptacdo dos metadados de acordo com
a configuracdo do fluxo documental instituido, observando suas regras arquivisticas, indices e integridade
referencial existente no BVCidad&do proporcionando maior agilidade/confiabilidade no processo de busca e
captura da informacdo desejada de um processo /documento migrado.

5.2.1.11. A Digitalizacdo e indexacdo de documentos, bem como a inser¢cdo dos dados no Sistema
BVCidadao sera de acordo com a necessidade.

5.2.1.12. O prazo para o inicio do servigo realizado para cada abertura de chamado nao podera ser superior
a 03 (trés) dias uteis.

5.2.1.13. Apos a solicitagao, o documento devera ser digitalizado, indexados e inseridos no Sistema
BVCidadao em prazo maximo de 90 (noventa) dias.

5.2.1.14. Os prazos poderao ser revistos mediante acordo e condic¢des fisicas dos documentos.

5.2.2. Armazenamento de imagem digitalizada

5.2.2.1. Asimagens, bem como seus indices deverao ser gravadas em DATACENTER externo a estrutura
da CONTRATADA e HDs Externos, para eventual transferéncia e backup.

5.2.2.2. As imagens deverdo estar hospedadas em DATACENTER local, podendo ser a migradas para
estrutura da CONTRATANTE.

5.2.2.3. Apos a digitalizacdo dos documentos, as imagens e seus respectivos indices ficardao armazenados
em bases de dados na estrutura a ser disponibilizada pela CONTRATADA, que devera proporcionar alta
disponibilidade e guarda segura das informacgdes, bem como manter backup em outra instalagao fisica.
5.2.2.4. O servico de DATACENTER podera ser disponibilizado por outra empresa, que ndo seja a
CONTRATADA, detentora de infraestrutura no municipio da CONTRATANTE com os seguintes requisitos
minimos de ambiente:

5.2.2.5. |Infraestrutura de data center localizada em Boa Vista - RR, com redundancia de energia,
conectividade, armazenamento de dados, seguranca fisica e monitoramento;

5.2.2.6. Monitoramento em tempo integral e redundante de toda a infraestrutura em todos os niveis de
atendimento (1, 2 e 3), prevendo a detecgdo e correcdao de incidentes de conectividade, seguranca,
disponibilidade e recuperacao;

5.2.2.7. Protecdo da infraestrutura contra incidentes de seguranca através de ferramentas IPS, IDS, anti-
DoS e anti-DDosS, com monitoramento continuo em tempo integral;

5.2.2.8. Replicagdo dos dados com intervalo ndo superior a 8 horas para outra infraestrutura com
certificagdo minima Tier 3 e/ou simular, através de circuito de transporte de dados com velocidade igual ou
superior 10Gb/s.

5.2.2.9. Devera ser disponibilizada copia de seguranca (backup) semanal das imagens e dados
armazenados, devendo obedecer as recomendacdes de seguranca exigidas pela CONTRATANTE.

5.3. DO ARMAZENAMENTO DOCUMENTAL

5.3.1. DA GUARDA E SEGURANCA DOS DOCUMENTOS FiSICOS:

5.3.1.1.A CONTRATADA devera possuir Sistema para Gerenciamento do Acervo que permita a
rastreabilidade da origem da documentacdo, tais como o nimero da remessa, da caixa, quantidade de

documentos, formularios, responsaveis pelo processo, dentre outros solicitados pela contratante;
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5.3.1.2. A CONTRATADA devera ter uma Central de guarda documental localizada no municipio da
CONTRATANTE, com as seguintes caracteristicas minimas:

5.3.1.3. Circuito Fechado de TV, CFTV, com gravacdao das imagens e monitoramento dos ambientes
externos e internos. Com operacao do CFTV 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana. A
fim de resguardar o acesso as imagens do CFTV, a CONTRATADA devera manter backup em DATACENTER
no municipio de Boa Vista. O armazenamento do backup com as gravacbes devera ser de no minimo 3
meses de gravacao.

5.3.1.4. Sistema de alarme de detec¢do de movimentos e incéndio;

5.3.1.5. Extintores de P6 Quimico/contentores de incéndio;

5.3.1.6. O espago deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e
recuperac¢ao de documentos e informacdes;

5.3.1.7. Localizacdo distante de elementos que possam representar risco para a seguranga ou preservacao
dos documentos;

5.3.1.8. Estrutura com estantes de metal proporcionais ao peso da documentacao;

5.3.1.9. Equipamentos/mobilidrios compativeis com o servigo;

5.3.1.10. Sala exclusiva para uso da contratante, quando necessario, com infraestrutura de ar-
condicionado, fotocopiador e computador com acesso a internet;

5.3.1.11. Transporte dos documentos por meio de veiculos apropriados que assegurem seguranc¢a e
integridade dos documentos transportados.

5.3.1.12. Sistema de acesso para pessoas previamente cadastrados ou autorizados pela CONTRATANTE,
sendo expressamente vedada a disponibilizacdo de qualquer material ou informacao relativa a guarda
externa a quem ndo atenda esse requisito.

5.3.1.13. Quando por extingdo contratual, a CONTRATADA devolvera todo o acervo documental, em
veiculo adequado para essa finalidade e acondicionados em caixas, devidamente identificadas;

5.3.1.14. Os documentos deverao retornar e ser apresentados a CONTRATANTE em perfeitas condicdes e
armazenamentos, acompanhados de formulario de devolugdo em duas vias, assinadas pela CONTRATADA
e pela CONTRATANTE;

5.3.1.15. Da Movimentagao para Consulta e Manipulagdo de Documentos Fisicos

5.3.1.16. E assegurado 3 CONTRATANTE o direito de acesso e consulta, inclusive sob a forma de
empréstimo, por meio de solicitacdao formal. A consulta, de pessoal ndo autorizadas, somente sera
permitida mediante expressa autorizacdo do CONTRATANTE;

5.3.1.17. O conteudo devera ser entregue a CONTRATANTE, ou responsavel devidamente autorizado, apds
prévia solicitacdo cadastrada no Sistema de Gestdao Documental, com o devido protocolo de entrega e
recebimento, de maneira a formalizar a operacao;

5.3.1.18. As consultas aos documentos poderdo ocorrer na unidade da CONTRATADA ou da
CONTRATANTE;

5.3.1.19. As solicitagdes de consulta ao documento fisico deverao ser feitas via sistema ou atendimento a
CONTRATADA.

5.3.1.20. A CONTRATADA devera disponibilizar a documentacao fisica solicitada no prazo maximo de 12
(doze) horas Uteis, a contar da solicitagao e funcionamento das dependéncias da CONTRATANTE.
5.3.1.21. A entrega ocorrera exclusivamente nas dependéncias da CONTRATANTE;

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

6.1 Para a habilitagdo nas licitagdes exigir-se-a dos interessados, nos termos dos artigos 27 a 33
da Lei n°. 8.666/93, exclusivamente, documentacio relativa a:

6.1.1. HABILITACAO JURIDICA;
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6.1.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA;

6.1.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA.

6.1.4. QUALIFICACAO TECNICA, consistente em:

6.1.4.1. A Licitante devera comprovar aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo (ou similar), através da apresentagao de um
ou mais atestado (s) de capacidade técnica-operacional em seu nome, que comprove(m) que a licitante
tenha prestado tais servigos para orgaos ou entidades da Administragdo Publica direta ou indireta federal,
estadual, distrital, municipal ou ainda para empresas privadas, o objeto compativel com o objeto
pretendido em quantidades relevantes, em consonancia com a Sumula n? 263 do TCU, conforme
especificacdes a seguir:

QUANT.
PERCENTUAL =
P QUANT. TOTAL MINIMA DE
ITENS RELEVANTES DA LICITACAO UNID. A SER LICITADA DE CAPACIDADE
CAPACIDADE =
TEC.
ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL Metros Lineares 5.000 50% 2.500
SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Uni/Imagens 10.000.000 50% 5.000
30.000
ARMAZENAMENTO DOCUMENTAL . . p/Més
N Caixa Arquivo 50% 180.000
OBS. SERVICO MENSAL, REFERENCIA A 12 MESES. 360.000
p/Ano

6.1.4.2. Todas as exigéncias técnicas acima elencadas tém por objetivo atender de maneira integral as
necessidades da Administracdo Publica, e avaliar a solidez do futuro fornecedor, visando garantir o
cumprimento total das obrigacbes contratuais, destacando a seguranca e a qualidade do objeto a ser
adquirido, bem como atender as normativas pertinentes, como € o caso do disposto no Art. 30, Inciso Il, da
Lei n? 8.666/93, que admite exigéncia de “comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao, e indicacao das
instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponiveis para a realizacdo do objeto
da licitacdo, bem como da qualificagcdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos”, e demais legislages correlatas. Ainda, cabe destacar, que no item “6.1.4.1.” os valores
fixados sdao de 50% dos quantitativos dos itens a serem executados, estdo dentro do percentual maximo
que a jurisprudéncia do TCU tem considerado razoavel, que é de exatamente 50% (acordaos 1.202/2010,
2.462/2007 e 492/2006, todos do Plenario).

6.1.4.3. O atestado ou certidao de que trata o subitem 6.1.4.1. devera ser apresentado em papel timbrado
ou com carimbo do CNPJ da pessoa juridica, contendo a identificagdo do signatario, cargo, nome e telefones
ou qualquer outro meio que permita contato para eventuais diligéncias que se fizerem necessarias.
6.1.4.4. A Licitante devera apresentar uma declaracao que possuir em Regime CLT — Consolidacdo das Leis
Trabalhistas ou Estatuto ou Contrato Social no caso de Sdcios ou Contrato de Trabalho e/ou contrato de
prestacdo de servigcos, de no minimo 01 (um) Profissional qualificado com formacdo superior em
Arquivologia, devidamente reconhecido pela entidade competente e 01 (um) Profissional com certificacao
no Sistema de Informagées Documentais — PROTON emitida pelo Fabricante, podendo 1 (um) profissional
ter as duas exigéncias.

6.1.4.5. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) gue a proponente ja executou servicos de migracao e indexa¢ao de documentos
no Sistema PROTON.

6.1.4.6. A licitante devera apresentar, juntamente com a proposta de pregos, declaracdao expressa
informando que possui a instalagdo adequada ao recebimento e guarda de todo o acervo, em perfeita
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consonancia com as especifica¢cdes descritas no Termo de Referéncia, bem com indicacdo do DATACENTER
descrito, esta declaracdo devera conter endereco e locacdo do DATACENTER a ser utilizado.

7. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. O licitante vencedor devera, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a convocagao, assinar a Ata de
Registro de Pregos.

7.1.1. O prazo estabelecido no subitem 7.1. podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado
pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela SMTI.

7.2. Efacultado a SMTI, quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pre¢os no prazo consignado
no subitem 7.1., convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condigGes propostas pelo primeiro classificado.

7.3. Arecusa injustificada do fornecedor classificado em assinar a Ata de Registro de Precgos, dentro do
prazo estabelecido, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas, inclusive as dispostas
no ltem 17.

7.4. Avigéncia da ata de registro de preco sera de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura.

7.5. Os Contratos oriundos da Ata de Registro de Preco deverdo ser assinados dentro do prazo de sua
respectiva validade.

7.6. Poderao utilizar-se da Ata de registro de Precos qualquer drgao ou entidade da Administracao que
nao tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador, desde que devidamente
comprovada a vantagem e, respeitada no que couber, as condi¢bes e regras estabelecidas na Lei n°
8.666/93 e no Decreto Municipal n2 113/E, até o limite adicional de 100% (cem por cento) dos quantitativos
registrados para utilizacdo do orgao gerenciador e participantes, independentemente do namero dos
orgaos participantes.

7.7. 0 guantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Pregos oriunda do presente processo
nao podera exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado para o orgao
gerenciador e participantes, independentemente do numero de érgaos que aderirem.

7.8. 0O Decreto Municipal n? 113/E de 19 de novembro de 2014 devera ser aplicado em toda e qualquer
situagdo que envolva o Registro de Preco do presente objeto e sua respectiva ata.

8. DO CONTRATO

8.1. Avigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Instrumento contratual.
8.2. A Contratada devera assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da data da convocacgao, sob a pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n. 8.666/93.

8.3. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado e devidamente
justificado pela parte interessada e aceito pela Administragao.

8.4. O contrato devera ser publicado, por meio de extrato no Diario Oficial do Municipio, nos termos do
paragrafo unico, do art. 61 da Lei Federal n. 8.666/93.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
9.1. Constituem obrigacdes da Contratante:
9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, através de comissao ou servidor especialmente
designado (Fiscais do Contrato), verificando minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes no Edital e na proposta, para fins de aceitacao
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e recebimento definitivo.

9.1.2. Notificar a Contratada por escrito toda e qualquer imperfeicdo, falha e/ou irregularidade verificada
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado e/ou corrigido.

9.1.3. Exigir a qualquer tempo da Contratada os documentos que comprovem o correto e tempestivo
pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugao
deste Contrato, bem como todas as qualificagbes que ensejarem sua habilitacao.

9.1.4. Designar representantes para gestao e fiscalizagdo do contrato dos termos do art. 67 da Lei Federal
n. 8.666/93.

9.1.5. Receber o objeto do contrato através do setor responsavel por seu acompanhamento ou
fiscalizagdo, em conformidade com o art. 73 da Lei Federal n. 8.666/93.

9.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada em conformidade com o disposto o item 14.

9.1.7. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucgao do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de a¢do e/ou omissdo da Contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento, bem como no Edital
e seus anexos, assim como em sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes
da perfeita execugao contratual e, ainda:

10.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo do servico objeto deste Termo de
Referéncia.

10.1.2. Executar os servigos objeto da contratacao de acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela
CONTRATANTE e com as normas técnicas e legais vigentes.

10.1.3. Assumir a responsabilidade dos pagamentos de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de
origem federal, estadual ou municipal, em vigor ou que venham a ser criados durante a vigéncia deste
CONTRATO, bem como quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais que lhe sejam imputaveis, inclusive
com relacdo a terceiros, em decorréncia da execugao dos servigos contratados.

10.1.4. Manter durante toda a execu¢ao do CONTRATO as condicdes de habilitacdo e qualificagao exigidas
na licitagao.

10.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da sua execucao;
10.1.6. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE, por dolo, impericia,
negligéncia ou imprudéncia de seus dirigentes ou empregados, por uso incompativel e/ou indevido de
quaisquer produtos(s) e material (is), ferramenta(s), instrumento(s), maquina(s) e equipamento (s),
manuseio, conducdo, ou transporte dos veiculos ou a terceiros decorrentes da execucao do contrato.
10.1.7. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

10.1.8. Permitir o livre acesso do representante da CONTRATANTE as suas instalagoes, a fim de fiscalizar o
cumprimento das obrigacdes contratuais.

10.1.9. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da Contratante.

10.1.10.Emitir nota fiscal ou recibo em nome do Municipio de Boa Vista/Prefeitura Municipal, CNPJ n2
05.943.030/0001-55, conforme Decreto Municipal n® 129/E, de 22 de julho de 2009.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
11.1. O Gestor do Contrato € o responsavel pelo gerenciamento do contrato, planejamento dos pedidos,
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coordenagdao da execucdo contratual, comunicacdo com a Contratada e elaboracdo das tratativas
administrativas necessarias a fiel execugao do objeto contratual.

11.2. 0O acompanhamento, a gestao e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.3. O Gestor do Contrato sera nomeado dentre os servidores da Contratante, por meio de Portaria,
apos a formalizacdo do Contrato Administrativo.

11.3.1. O Gestor do Contrato devera auxiliar e orientar a Fiscalizagdo do Contrato sempre que necessario,
visando a perfeita execuc¢do contratual.

11.4. Os Fiscais do Contrato sdo responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo contratual.

11.5. Os Fiscais do Contrato deverdo ter a qualificacdo necessaria para a fiscalizacdo da execugao dos
servigos e do contrato e serdao nomeados dentre os servidores da Contratante, por meio de Portaria, apds
a formalizacdo do Contrato.

11.5.1. Os Fiscais do Contrato poderdo ser nomeados individualmente por, a depender da complexidade
do objeto, em comissao com no minimo trés servidores.

11.5.2. Os Fiscais do Contrato anotardao em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo contratual, determinando, quando necessario, a regularizacdo de falhas ef/ou defeitos
observados.

11.5.3. Os representantes da Contratante deverdao promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.5.4. Esta fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiro,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, nao
implicando também, corresponsabilidade do contratante ou de seus agentes e prepostos (art. 70, da Lei
Federal n. 8.666/93).

11.5.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingao dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢oes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

11.5.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Oes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n2 8.666, de 1993.

11.6. Para a Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato devera ser observada a Orientagdo Técnica CGM n?
5/2016, publicada no D.0.M. 4106 de 22 de fevereiro de 2016, ou qualquer outra que venha a substitui-la,
sem prejuizo da aplicagdao das normas vigentes sobre o assunto.

12. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

12.1. O orgamento estimado para a contratacio almejada totaliza o importe de R$ 12.018.400,00 (doze
milhdes, dezoito mil e quatrocentos reais), inclusos taxas e impostos pertinentes, para eventual
contratacdo obedecendo aos quantitativos e especificagbes constantes no Anexo .

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. Osrecursos orgamentarios para atender a despesa a ser contratada serdo informados no momento
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da formalizagdo do contrato, conforme dispde o art. 15, caput, do Decreto Municipal n? 113/E de 19 de
novembro de 2014.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Economia, Planejamento e Finangas —
SEPF, até 309 (trigésimo) dia do més subsequente a efetiva entrega dos materiais, mediante apresentacdo
da documentacdo da empresa (Nota Fiscal/Fatura), em via devidamente atestadas, apos a andlise e
manifestacdo da Controladoria Geral do Municipio — CGM.

14.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei Federal n2 8.666/93.

14.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos documentos pertinentes a contratagdo
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa decorrente de inadimpléncia ou penalidade imposta,
0 pagamento ficara sobrestado até que sejam providenciadas as medidas saneadoras.

14.3.1. Nas hipoteses previstas no item 14.3., o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da
regularizacao da situacado por parte da CONTRATADA, nao acarretando 6nus a CONTRATANTE.

15. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

15.1. Os acréscimos ou supressdes que se fizeram necessarios no quantitativo de fornecimento nao
ultrapassarao o montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato como disp6e o
art. 65, § 12, da Lei Federal n. 8.666/93.

15.2. O prazo contratual podera ser prorrogado por meio de Termo Aditivo, de acordo com o interesse
e a necessidade da Administracao, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 57 da Lei Federal
n. 8.666/93.

15.3. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da publicagdo do contrato.
15.3.1. Dentro da vigéncia contratual e mediante solicitacdao da Contratada, os precos poderdo ser
reajustados, apés um ano da publicacdo do contrato, aplicando-se o Indice de Custo da Tecnologia da
Informacgao (ICTI), pela sua variagdo acumulada nos ultimo 12 (doze) meses, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apods a ocorréncia da anualidade.

15.3.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.3.3. No caso de o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

15.3.3.1. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DA ALTERAGAO SUBJETIVA DO CONTRATO

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdao exigidos na licitacao
original, assim como que sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do contrato e que nao haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado, devendo a Contratante anuir expressamente com a continuidade
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do contrato.

17. DA RESCISAO E DAS PENALIDADES

17.1. O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendidas a conveniéncia
da Contratante, de forma imediata e independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial,
recebendo a Contratada o valor correspondente ao objeto entregue.

17.2. Comete infragdo administrativa, conforme a Lei Federal n2 8.666/1993, a Contratada que:

17.2.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratacao;

17.2.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

17.2.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

17.2.4. comportar-se de modo inidéneo.

17.2.5. cometer fraude fiscal.

17.3. Pelainexecucdo total ou parcial do contrato, a Contratante podera aplicar as seguintes sangdes:
17.3.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nado acarretem prejuizos significativos
a Contratante.

17.3.2. Multa Moratodria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias ou de 10% (dez por cento) do valor inadimplido, a critério da
Contratante (art. 86 da Lei Federal n® 8.666/93).

17.3.3. Multa Compensatoria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto (art. 87, inciso Il, da Lei Federal n2 8.666/93).

17.3.3.1. Na hipotese de inexecugdo parcial, a multa compensatdria sera aplicada, no mesmo percentual
do item 17.3.3., de forma proporcional a obrigacdo inadimplida.

17.3.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com érgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica Municipal opera e atua concretamente, pelo prazo de até 02 (dois) anos.
17.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando a Contratada ressarcir
integralmente a Contratante pelos prejuizos causados.

17.4. As multas previstas poderdo ser aplicadas separadamente ou cumulativamente, a critério da
Contratante, que podera, ainda, descontar os respectivos valores dos pagamentos a serem efetuados.
17.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, inciso lll e IV, da Lei Federal n? 8.666/93, as
empresas ou profissionais que:

17.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, com dolo, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

17.5.2. tenham praticados atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.5.3. demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em virtude de atos ilicitos
praticados.

17.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
Federal n2 8.666/93, e subsidiariamente a Lei Federal n2 9.784/99.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

17.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta da licitante
e/ou Contratada, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme disp&e o art.
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419 do Cadigo Civil.
17.9. A Autoridade Competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado
o principio da proporcionalidade.

17.10. Da aplicagao das penalidades cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da Notificacdo.

17.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

18.1. A licitante quando da apresentacdao de documentacdo de habilitacdo devera informar qual o
enderecgo eletrénico sera utilizado para trocas de correspondéncias, comunicados, termos contratuais,
empenhos e demais atos pertinentes a fiel execucdo do objeto contratado.

18.2. A empresa registrada, quando for o caso, devera assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da convocacgao, sob a
pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n.
8.666/93.

18.3. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado e devidamente
justificado pela parte interessada e aceito pela Administragao.

18.4. O contrato devera ser publicado, por meio de extrato no Diario Oficial do Municipio, nos termos
do paragrafo unico, do art. 61 da Lei Federal n. 8.666/93.

18.5. Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execucdo do contrato serdo resolvidas

entre as partes contratantes por meio de procedimentos administrativos.

Boa Vista, 19 de setembro de 2022.

Elaborado por Central de Compras — CENCOM/CPL:

ASSINATURA ELETRONICA
Francisco Jhonattan dos Santos Timéteo
Assistente Administrativo

Secretaria Municipal de Tecnologia e Inclusdo Digital — SMTI:

Autorizo:
ASSINATURA ELETRONICA
Darik Arenhart Marinho
Secretario Municipal de Tecnologia e Inclusao Digital - Adjunto
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ANEXO |
QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGOES E VALORES ESTIMADOS DO OBJETO

~ QTD. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO UNID. , .
TOTAL MEDIO (RS) MEDIO (R$)
. Metros
1 ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL L 5.000 RS 1.132,00 RS 5.660.000,00
ineares
2 SERVICO DE DIGITALIZACJEO DE DOCUMENTOS Uni/lmagens | 10.000.000 RS 0,44 RS 4.400.000,00
30.000
ARMAZENAMENTO DOCUMENTAL . . Més
3 " Caixa Arquivo P/ RS 5,44 RS 1.958.400,00
OBS. SERVICO MENSAL, REFERENCIA A 12 MESES. 360.000
p/Ano
RS
VALOR TOTAL ESTIMADO (RS)
12.018.400,00

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: DARIK ARENHART MARINHO EM 19/09/2022 12:06:01
DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: FRANCISCO JHONATTAN DOS SANTOS TIMOTEO EM 19/09/2022 10:54:39
QENelidl FENnd oldsll, 1. U1, BdllTU 2>d0 Fldicisly | Lond o, Cenudiuaecoimnprds@prereiiund. boavisid.ur
LEI N2 14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020
VERIFIQUE A AUTENCIDADE DESTE DOCUMENTO EM https://portalcidadac.prefeitura.boavista.br/verificacao.aspx INFORMANDO O CODIGO: 94135C4AB
yF @ N A 4 . N A




