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TERMO DE REFERENCIA

Rubnca

1.  APRESENTACAO ~
L.1.  Este Termo de Referéncia engloba o conjunto de elementos necessarios e suficientes
para a carateriza¢do do objeto. O processo devera obedecer & modalidade Pregdo Eletr6nico,

do tipo Menor Precgo, conforme disposicdes contidas neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado conforme a Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002, Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

3. DO OBJETO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a AQUISICAO DE MATERIAL
PERMANENTE (MESA DE REUNIAO E CADEIRAS), para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Convénios, conforme descrigdes expostas nos Anexo I. '

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
4.1. A contratagio constante no Objeto do presente Termo de Referéncia estd devidamente
discriminada no ANEXO I, parte mtegrante e 1nd1v131ve1 deste Termo de Referéncia;

5.  DAS]J USTIFICATIVAS

51. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

Em 2019 a Secretaria” Mumclpal de Convénios, fez uma aquisi¢do de mobilidrio para
aparelhar a sede da Secretaria e naquele momento néo hav1a espago fisico para a criagfio de
uma sala de reuniGes, que eram feitas na sala‘da secretaria titular, mas com o passar do tempo

- a equipe da Secretaria foi reduzida, ficando assim, uma sala disponivel, onde podera ser
- montada um €Spaco. para reuniao, portanto diante ‘desta poss1b1hdade se faz necessério
| adqumr uma mesa retangular de reunlao para 01t0 lugares e 01t0 cadelras

61. A vigéncia do Contrato sera de 120 (cento ¢ Vlnte) dlas a partlr da assmatura do-
mstrumento contratual ‘ e : . »

62. O prazo para entrega -do materlal serd de até 45 (quarenta e c1nc0) dlas corrldos a/\

instrumento equlvalente dentro do’ prazo de 03 (trés) dias utels a contar da data da

convocagdo, sob a pena de decalr 0 d1re1t0 a contratag:ao sem prejulzo das sangoes preV1stas B
no art. 81 da Lei Fedéral n. 8 666/93 :
6.3.1. Este prazo poderd ser. prorrogado uma. vez por 1gua1 perlodo quando sohcltado e

' Secretarla Munlclpal de Convemos ’ ,
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6.4. O contrato devera ser publicado, por meio de extrato no Didrio Oficial do Municipio e

no Diario Oficial da Unifio, nos termos do paragrafo unico, do art. 61 da Lei Federal n.

8.666/93.

6.4.1. A Contratada entregard a Contratante os materiais em parcela tnica.

6.4.2. Serio devolvidos os materiais que estiverem abaixo do padrio estabelecido na

proposta ou que apresentarem qualquer deterioracio na qualidade, em razdo de quaisquer

fatores.

6.4.3. A entrega serd de responsabilidade exclusiva da contratante, que desde logo assume

todos os encargos decorrentes do translado, bem como da montagem dos mesmos materiais.

6.4.4. Os materiais deverdo ser entregues, na Secretaria Municipal de Convénios, na Rua

Coronel Pinto, 232 - Centro - Boa Vista - Roraima.

6.4.5. Os materiais deverdo ser recebidos por um fiscal, devidamente nomeado pela

SEMCONYV, através de Portaria e por um servidor do Departamento de Patrimonio e Iméveis

da Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, que devera ser convocado

para estar presente no dia do recebimento do material, objeto deste Termo de referéncia.

6.4.6. A entrega deverd ser realizada nos dias tteis compreendidos de segunda-feira a sexta-

feira, das 08h00min as 18h00min.

6.4.7. A Contratada deverd acordar com a Contratante a realizagio da entrega, dentro do

prazo previsto contratualmente, informando o dia, horério e qual transportadora entregard os

materiais, quando for o caso.

6.5.  Os objetos seriio recebidos e aceitos apés o prazo disposto no item 6.2. da seguinte
forma: : '

6.5.1. Pr0v1s0r1amente devers ser efetuado em até 05 (cinco) dias, compreendendo, as

seguintes verificagdes:

6.5.1.1. Quantltatlvo entregue;
6.5.1.2. Apresentagao de documento (Nota FlscaI/DANFE) com identificagdo do
- fornecedor.

6.5.2. Definitivamente, deverd ser efetuado em ate 10 (dez) dlas contados da data do

- .recebimento provisorio, compleendendo as seguintes Ver1f1cagoes

- 6.5.2.1. Do material’ entregue de acordo com as espemflcagoes ex1g1das no Edltal e na
“proposta da CONTRATADA . '
76522, Quahdade do material;” - : , ,

6.5.2.3. Conform1dade da documentagao (Nota FlscaI/DANFE) e proposta apresentada

pelo fomecedor § .
6524, A Verlflcagao da qualidade ¢ quantldade do materlal mencionada no item
6. 5.2., devera constar em termo circunstanciado, elaborado pelos FISCZIIS do Contrato ou outro _

servidor excepcmnalmente designado pela Contratante. :

6.525.° . Na hlpotese da verificacdo a que se: tefere o item 6 5.2. nfo ser procedida

dentro do prazo cons1gnad0 reputar-se- 4 como realizada, consumando -se 0 receblmento

definitivo no dia seguinte a0 do esgotamento do prazo.

6.6.. O recebimento pro

e/ou teduz a responsapilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da 1ncorreta execugao
; N Secretaria Municipal de Convénios

f36rio ou deﬁmtlvo ainda que na forma- do ltem 6 5., ndo exclui
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do contrato. ,

6.7. A embalagem deverd oferecer completa prote¢fio ao material em funcéio das condicdes
de armazenamento, acesso, movimentacio e manuseio do produto, desde as dependéncias da
Contratada até a descarga no local indicado no item 6.4.4.

6.8. O transporte até a entrega e a montagem dos materiais, serd por conta da Contratada,
sem qualquer responsabilidade e/ou dnus & Contratante.

6.9.  Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da Notificagio pela Contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades € sem qualquer dnus para a
Contratante.

6.10. A rotulagem devera conter obrigatoriamente todas as informagdes legais, salientando
que a auséncia de qualquer informac@o podera acarretar a rejeigio e devolugdo do produto,
devendo a Contratada realizar a imediata substitui¢o.

6.11. Os produtos entregues deverdo atender o padrdo de identidade e qualidade de acordo
com a legislacdo vigente.

6.12. O descumprirriento, total ou parcial, das condi¢bes de entrega dos materiais podera
ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das penalidades administrativas previstas neste
Termo de Referéncia, no Edital e no Contrato Administrativo, bem como das reparagdes
pertinentes previstas nas leis vigentes, a luz das pecuharrdades do caso concreto.

7.  DAS ALTERACOES o

7.1.  Os acréscimos .ouw supréé\Sc")es q’ﬁe se fizerem necessdrios no quantitativo de
fornecimento n&o ultrapassardo o montante de.até 25% (vintee cinco por cento) do valor
inicial do contrato como dispde o Art. 65 § 1°,dalein’ 8. 666/93

7.2. O prazo contratual podera ser. prorrogado por-meio de termo ad1t1v0 de acordo com o
f mteresse ea neces31dade da Admmlstragao com as-devidas Justrflcatlvas

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Constltuem obrigagGes: da Contratante' ’ e :
811 Acompanhar e fiscalizar.a execugao do contrato atraves de serv1dor especralmente'
desrgnado (Frscal do Contrato) Verrflcando mmuc1osamente no prazo flxado a conformldade 5
- .dos bens recebldos provrsonamente com as espemflcagoes constantes na proposta para fln’\ '
de: acerta(;ao e receblmento def1n1t1vo 5
. 812 Notlfrcar A Contratada “por escrlto toda e qualquer 1mperfe1g:ao falha ou
| 1rregular1dade ver1f1cada no ‘objeto : forne01do para que seja. substrtuldo reparado ou corrlgldo
8.13 Ex1g1r a. qualquer tempo da. Contratada 08 documentos que comprovem o correto eff
tempestlvo pagamento de todos os encargos prev1den01arlos trabalhrstas fiscais'e comercrars
‘ decorrentes da execugao do Contrato bem como todas_as quahflcagoes que ensejaram sua
hablhtagao Pt s P e B - ‘ ~ = ;
8.1.4. Designar representantes para gestao e f1scahzagao do contrato nos termos do art. 67 da
Lel Federal n. 8 666/93 bogd, 4 A

h Secretana Mumcnpal de Convenlos »
U Riadnranal Pinta: 9291 Cantre — Bna Viata - Raraima
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8.1.5 Receber o objeto do contrato através do setor responséavel por seu acompanhamento ou
fiscalizacdo, em conformidade com o art. 73 da Lei Federal n. 8.666/93.

8.1.6 Efetuar o pagamento a Contratada em conformidade com o disposto o item 13.

8.1.7 A Administragio nfo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de agdo ou omissdo da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo e seus anexos,
assim como em sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos € as despesas decorrentes’
da perfeita execugéo contratual e ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condig¢des, conforme especificagSes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal, na qual deverdo constar as indicagbes referentes & marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia e/ou validade.

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts.
12, 13, 17 e 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078/90).

9.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas €Xpensas, Po prazo fixado no item 6.9, o objeto
com avarias e/ou defeitos. 4

9.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo minimo vf’de‘ 48 (quarenta e 0it0) horas que
antecede a data de entrega, os motlvos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao. ", :

9.1.5. Manter durante toda a execugao do Contrato; em compatlblhdade com as obrigagdes
assumidas, todas as condlgoes de hablhtag:ao ede quahflcagao ex1g1das na licitagdo.

9.1.6. Indicar preposto para representa—la durante-a execugao do contrato, fornecendo o
- nome completo, telefone e e- ~mail do-indicado. :

- 9.1.7. Sujeltar-se a.mais ampla e 1rrestr1ta flscahzag:ao por parte da Contratante, prestando
.todos 08 esclaremmentos necessdrios, atendendo as reclamagoes formuladas e cumprmdo .
todas as onentagoes Vlsando ao fiel cumpnmento do contrato. ' e, ‘
9.1. 8. Assinar o T ermo de Contrato ou outro mstrumento equlvalente no prazo estabelec;1do
no 1tem 6. 3 . b : x
9.1.9. Cumpnr o art 7° Inciso XXXIII da Const1tu1g:a0 Federal de 1988 no caso de
‘empregar _menores de dezoito anos * ; -

‘ 9 1. 10 Nao transferlr a outrem no todo ou em parte a execugao do contrato sem prev1a e
,expressa anuéncia da Contratante 1. & , e -
9.1.11. Emitic nota f1scal ou re01bo el nome do MuIIIClplO de Boa Vlsta/Prefeltura Mumclpal

™, CNPJ n®05. 943 030/0001 -55, conforme Decreto Mummpal n°129/E, de 22 de Julho de 2009.

10 DA FISCALIZACAO DO CONTRATO S Far
10. 1 O Fiscal do Contrato sera responsavel pela flscahzagao da execugao contratual
: 10 1. 1 O Flscal do Contrato serd nomeado dentre' os-servidores-da Contratante por melo de'

Secretaria Munlmpal de Convénios i
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13. DOPAGAMENTO . T
;. 1310 pagamento serd efetuado pela Secretarla Munlclpal de Economla Planejamento e

Financas = SEPF, em até 30" (trlnta) dias ap6s a 11qu1dagao da Nota FlscaI/Fatura

13.2. A Nota Flscal ou Fatura devera ser encammhada a Secretaria Mumc1pal de Economla ‘

' “Plane]amento e Fmangas — SEPF em vias deV1damente atestadas apos a anahse e

'regularldade fiscal, constatada medlante ‘consulta aos sitios eletromcos of1c1als ‘ou’ a
; documentac;ao mencwnada no art 29 da Lel Federal n° 8, 666/93 1

Portaria. :

10.1.2 O Fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo contratual, determinando, quando necessario, a regularizagio de falhas ou
defeitos observados.

10.1.3 Esta fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiro, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, ndo implicando também, corresponsabilidade do contratante ou de seus
agentes e prepostos (art. 70, da Lei Federal n. 8.666/93).

10.2  Para a Fiscalizagdo do Contrato devera ser observada a Orientacio Técnica CGM n°
5/2016, publicada no D.O.M. 4106 de 22 de fevereiro de 2016, ou qualquer outra que venha a
substitui-la, sem prejuizo da aplicagfio das normas vigentes sobre o assunto.

11. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

11.1 O orgamento estimado para a aquisi¢do almejada totaliza o importe de R$ 4.836,61
(quatro mil, oitocentos e trinta e seis reais e sessenta e um centavos), inclusos taxas e
Impostos pertinentes, para eventual contratacio obedecendo aos quantitativos e especificagcdes
constantes nos Anexos I e II.

12 DADOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. O custo da presente contratagfio correra pela segumte dotagd@o orgamentaria:
Unidade Orgamentaria: 1601 { d
Funcional Programatica; 04. 122 2247, OOOO/
Elemento de Despesa; 4.4.90.52.00 ;
Fonte: Recurso Propno

manifestagao da Controladorla Geral do Munlclplo .CGM; - » AN ; {\ i
a

13.3. ' A Nota Flscal ou tura de/Vera ser obngatonamente acompanhada da comprovagao

'Q’J’“ .

penahdade 1mposta o pagamento f ara 0 restado ate que sejam prov1denc:1adas as medldas.
saneadoras.” e A Ty Sgee

13 4, 1. Nas h1poteses prev1stas no ltem 13 4“’”‘/ o prazo para pagamento lmclar—se 4 apés a

,comprovac;ao da regularlzagao da situg gao por parte da Contratada, nao acarretando onus a

v Secretarla Mumcnpal de Convénios
: Ruz Coronal Pintht 939°< Cantra — Raa \fieta - Daraima - .
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14. DA RESCISAO E DAS PENALIDADES

141 O contrato podera ser rescindido, por muituo interesse entre as partes, atendidas a
conveniéncia da Contratante, de forma imediata e independentemente de interpelagio judicial
ou extrajudicial, recebendo a Contratada o valor correspondente ao objeto entregue.

142 Comete infragcio administrativa a Contratada que:

14.2.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigages assumidas em decorréncia da
contratacdo.

14.2.2 Ensejar o retardamento da execugio do objeto.

14.2.3 Falhar ou fraudar na execug¢éo do contrato.

14.2.4 Comportar-se de modo iniddneo.

14.2.5 Cometer fraude fiscal.

143  Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Contratante podera aplicar as seguintes
sangoes:

14.3.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem preJulzos
significativos a Contratante.

14.3.2 Multa Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20% (vinte por cento) do valor inadimplido (art. 86 da Lei
Federal n° 8.666/93). s

14.3.3 Multa Compensatéria de 30% (trlnta por cento) do valor do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto (art. 87 inciso 1L, da Lei Federal n° 8.666/93).

14.3.4 Na hipétese de inexecugdo parcial, a multa compensatdria serd aplicada, no mesmo
percentual do item 14.3.3.; de forma proporcional & obrigagdo inadimplida.

14.3.5 Suspensdo de licitar e impedimento de-contratar com 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Admmlstragao Pdblica Mun1c1pa1 opera e atua concretamente, pelo

- prazo de até 02 (dois) anos:” - .

' 14.3.6 Declaracfo-de inidoneidade para hcrtar e contratar com a Administragdo Piblica,
enquanto perdurarem [0S MOtivos determmantes da pumc;ao ou ate _que_seja promovida a
reabrhtagao perante’z a prépria autor1dade que aphcou a: penahdade que seré concedlda quando

a Contratada ressarcir 1ntegralmente a Contratante pelos prejuizos causados

“14.4 As multas prev1stas poderao ser - aphcadas separadamente ou cumulauvamente a

P crrterlo da Contratante que: podera arnda descontar os respectlvos Valores dos pagamentos a

serem efetuados

. 14.5.. Tambem ficam sujeltas as penahdades do art. 87 inciso III e IV da Ler Federal n’°
8. 666/93 as’ empresas ou proflssrona1s que: - :

14.5.1° Tenham sofrido condenagao defrmtrva por prat1car com dolo fraude flscal no -
recolhrmento de qualsquer tributos. ' ‘ o ‘

14.5.2 Tenham pratlcados atos 111c1tos Vlsando a frustrar 0s Ob_]CthOS da hcltagao

14. 5 3 Demonstrem nao possurr 1doneldade para contratar com a Admlmstragao em Vlrtude:

de atos 111c1tos praticados. : , I ;
146 A aphcagao de qualquer das penahdades prevrstas reahzar—se—a em processo,

. Secretaria Mumclpal de Convemos
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administrativo que assegurard o contraditério e ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n° 8.666/93, e subsidiariamente a Lei Federal n°
9.784/99.

147  As multas devidas ou os prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
148 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta da licitante ou Contratada, o Municipio podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme dispde o art. 419 do Cédigo Civil.

149 A Autoridade Competente, na aplicacio das sancOes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carédter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracio, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.

14.10 Da aplicagdo das penalidades caberd recurso no prazo de 05 (cinco) dias fteis,
contados do recebimento da Notificagao.

14.11 As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. DAS CONSIDERACOES FINAIS

15.1 A licitante quando da apresentagio de documentagio de habilitagio deverd informar
qual o endereco eletrdnico serd utilizado para trocas.de correspondéncias, comunicados,
termos contratuais, empenhos e demais atos pertir\l‘enté"“s: a fiel execugdo do objeto contratado.
152 A vencedora do certame, quando for o caso, deverd assinar o termo de contrato, aceitar
ou retirar o instrumento: equlvalente dentro do prazo de 03 (trés) dias fteis, a contar da data
da convocagdo, sob a pena de decp}r o direito & contratacfio, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 81 da Lei Federal n. 8;666 93. e s

15.2.1 Este prazo podera ser prorroﬁg?ado guma/»vc;‘,;pdf igual périodo quando solicitado e
devidamente justificado pela péﬁc inte:ress{lda:e aceito pela Admlmstragao

153 O contrato deverd ser publicado, por meio de extrato no Diério Oficial do Municipio e
no Diério OflClal da Umao nos termos do paragrafo umco do art 61 da Lei Federal n.
| 8.666/93. A 3 | L |
154 Os casos omlssos e as duv1das que surglrem quando da execugao do contrato serao '

' resolv1das entre as pairtes contratantes por melo de procedlmentos admlmstratlvos ‘

Boa V1sta, 13 de féVefeifQ dé'\;'202‘3\’.'ﬁ

i

Matrlcula 413 82

'+ " ‘Cremildes Duarte Ramos
SECfef ria Muﬁiéipal de C’oriVénios

: Secretana Mumclpal de Convemos ' o
Rua Coronel Pinto: 232 = Centro — Boa Vista - Roraima -
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